Junta de Andalucia

Ayuda para la Consulta de la Adjudicacion Provisional del concurso
de traslados 2025/2026 y realizacion de reclamaciones y renuncias.
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Este documento describe el procedimiento para consultar la adjudicacion provisional del concurso de tras-
lado 2025/2026, asi como para realizar los posibles tramites de reclamacion o renuncia.



1. INICIO

A continuacion, se muestra la ventana inicial de la aplicacion. Para acceder a esta ventana no es preciso
usar ningln medio de autenticacion. El plazo para la realizacion de los tramites es del 13 de marzo al 26 de
marzo, ambos inclusive.

CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucién provisional)

La consulta del procedimiento de provisién esta dividida en dos partes, una publica y otra privada.

i\ En |z zona pdblica cusnta con Ayuda/guia, Preguntas frecuentes, Calendario y Contacto.

A |z zona privada, se accede con autenticacion mediante certificado digital, usuaric ldes o d@ve. y desde ella se puede acceder a los datos personales del interesado, al

detalle del baremo ¥ a las peticiones solicitadas. También puede realizar o consultar sus posibles reclamacionss tanto a la adjudicacion come al bareme, renuncia a la

zdjudicacion o revocacion de dicha renuncia.

Cado gue este procedimients s2 resuelve mediante concurrencia competitiva, los listados de adjudicacion y baremacion son plblicos para todos los participantes en el
B procedimients, aurgue con los datos de identificacion individuales [MIF/MIE/PASAPORTE) debidamente emmascarados.

El plazo para la realizacidn de los tramites mencionados es del 13 marzo 2026 al 26 marzo 2026, ambos inclusive.

Tanto |zs reclamacicnss como las renuncias o revocacionss no seran efectivas hasta que éstas no sean firmadas y registradas telematicamente. Podra adjuntar la

documentacion que considere conveniente en el proceso de firma y registro. Le recomendamos que conserve su justificante de presentacion gue se le mostrara

debidamente firmado y sellada.

Si necesita ayuda consulte los recursos de soporte disponibles en el mend (Ayuda y Preguntas frecuentes). En ditimo caso también puede acudir al Centro de Atencidn a la
Comunidad Educativa ({CAUCE) mediante la opcidn "Contacto”.

En estos momentos se encuentra en la zona piblica. Para acceder a la zona privada puede hacerlo, bien desde la opcidn de mend "autenticacion” gue se encuentra en la parte
derecha de |z barra de navegacion superior, o bien dezde el siguients botdn.

Ir a la zona autenticada

2. ZONA AUTENTICADA
Para acceder a la zona autenticada debe usar la opcién de menu Ir a autenticacion.

Inicic @ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) i Calendario &% Contacto  Ir a autenticacion

Accederd a la siguiente pantalla donde debe identificarse por cualquiera de los tres procedimientos
indicados:



Autenticacion con Cl@ve

Para acceder con C | @ ve Acceso con Cl@ve

Autenticacién con certificado digital

Para acceder con certificado digital

Acceso con Certificado

Autenticacion con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasefia:

Solo si decide identificarse mediante certificado digital, sera necesario que tenga este instalado en el
navegadory se abrira el siguiente cuadro de didlogo donde seleccionar el certificado:

Peticion de identificacidn de usuario X

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
ws235 juntadeandalucia.es:443

Organizacidn: "JUNTA DE ANDALUCIA"

Emitide bajo: "GlobalSign nv-sa”

Elija un certificado para presentarlo como identificacion:

Detalles del certificado seleccionado:

Emitido para: ~

Ndmero de serie:

Valido de Friday, April 28, 2017, 12:58:17 PM a Wednesday, April 28, 2021, 12:38:17 PM
Usos de la clave: Firmando,No-repudio, Cifrado de la clave

Direcciones de correo:

Emitido por: CM=AC FNMT Usuarios, OU=Ceres, O=FNMT-RCM,C=ES

L
P o e s PV o ofaman e oo e.idod

Recordar esta decisién

Una vez el usuario se ha autenticado, sus opciones de mend seran las siguientes:

Consultas de la Adjudicacion ~ Consultas para sir

APOYQ AL AREA DE LENGUA Y C. SOCIALES
1 wmUsica
MUSICA (INGLES)

T RO

Es decir, podra consultar Gnicamente las especialidades por las que ha participado.



2.1. Detalle de baremo

CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucién provisional) - Detalle del Baremo

N° Instancia N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo Consulta n®
T L] . ] (580) PROFESORES DE EMSERIANZA SECUNDARIA 354424
Reclamaciones y Renunciss
Centro 0. Puesto. O Centro Ad. Puesto. Ad Pet. Ad Puntos
18009377 11580105 733660

ver dtalls de Ia adjudicacidn

Pulse sabre el n¢ del subapartado para obtener el detalle del mérito

2 Pertenencia a Catedrticos

1.1 Antiggedad en el centro: 9,000 1.2 Antigedad en el cuerpo: 356660

0.0000
Agos Meses Agos Meses
113 2 2 00000 121 17 10 356660
112 0 0 00000 122 0 [ 0.0000
113 0 0 00000 123 0 [ 0.0000

En esta pantalla puede ver la siguiente informacion:

3 Méritos Acsdmicos  5.0000

3.1 Doctorados, post. y premios ext.  0.0000

310 0.0000
212 00000
313 0.0000

e Datos sobre su participacion en el concurso de traslados (N.° Instancia, Nombre, Cuerpo...).
e Tabla que recoge las puntuaciones provisionales obtenidas en el baremo para cada uno de los

apartados. También puede acceder a ver el detalle de la adjudicacién.
e Informacion sobre la acreditacion de bilingtiismo, si es el caso.

Detalle de méritos

Consultas de la adjudicacién provisional

Consulta no 268

N.LF. Apellides y nombre Conv. Ing. Punt.Obt. Apartado de participacién

2317 1993 DESTINO DEFINITIVO
APARTADOS DEL BAREMO2
11 12 2 3 4 5 6 TOTAL

33.5000 544943 0.0000 3.0000 10.0000 6.0000 2.5000 109.4998

Centro y puesto de origen
Centro Nombre Localidad Provincia
btiene plaz. 14001463 CELP. La Aduana Cdrdoba Cérdoba

Puesto: 00537038 EDUCACION PRIMARIA

Peticién
adjudicada

Pulsando sobre cada apartado se abrirda una nueva ventana con el detalle de los méritos similar a la

siguiente:



APARTADO: 5.1 - Actividades de formacion superadas

Detalle de meéritos

io F.Fin Horas Cod. Doc. Origen Baremacion Horas
Diploma de
Aprovechamiento
curso . No ok

/2011 16/03/2011 34 Modificacion de Usuario ® 34
Conducta.
CC.00. 2011
Diploma
Aprovechamiento

/2013 29/05/2013 50 Curso disefio Usuario No ok 50
pruebas de @
evaluacion.
CCOO0 2013
Certificado curso . No ok

/2009  12/11/2009 24 Usuario 24
SAC. AEDIS 2009 @

Cerrar

Para ver los motivos de no baremacion se hace clic en el No ok y se despliega el motivo

Baremacion

No ok &>

Motivo de no
baremacién:
Actividades no
homologadas
por la
Administracién
educativa



En el botdn “Ver peticiones” podra ver la lista de centros solicitados.

PETICIONES
N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo
Peticiones
Cantro o Nombre del
Val Num Localidad centro Localidad Provincia Especialidad Bil Ve Iti Anul
I LES. Pino P
1 41007451 Sevilla Sevilla
Maontano
LES, Julio
2 41700014 Sevilla Sevilla
Verne
3 3 41700117 LES. Llanes Sevilla Sevilla
4 4 41009071 evil Sevil
HISTORIA
{005)
5 41700403 LES. Isbilya Sevilla Sevilla GEOGRAFIA E
HISTORIA
) LES. Maria P
[ 6 41702047 Sevilla Sevilla

Maliner

e “Val”: Muestra el nimero de peticiones validas.
e  “Num”:Indica el orden de peticiones realizadas.

La adjudicacion se realiza sobre las peticiones validas.

En el caso de las peticiones que no son validas, se puede ver cudl ha sido el motivo de anulacion en la
descripcidn de los motivos que aparece después de la relacidn de peticiones.

En el botén de “Reclamaciones y Renuncias” tendra acceso al “Panel de Control” desde donde podra
realizar las reclamaciones y/o renuncias que considere.

2.2. Consultas a la adjudicacion

En esta opcidon de menu podra consultar la lista de adjudicados de las especialidades por las que haya
participado:

Consultas de la Adjudicacién >  Consultas para sir

APOYO AL AREA DE LENGUA ¥ C. SOCIALES
1 musica
MUSICA (INGLES)

ira Cuarnn



El resultado sera una lista como la siguiente, donde se muestran el centro y puesto origen, el centro y
puesto adjudicado, la peticion adjudicada y los puntos obtenidos.

Consultas de personal docente: Registros seleccionados (00597038-EDUCACION PRIMARIA)

Mostrar Filtrar:
10

registros
N. N.LF. Apellidos y nombre Centro O. Puesto. Or. Centro Ad. Puesto. Ad Pet. Ad Puntos

1 **2355™ 14500418 00597038 2 296.9996

2 ***8362** 18009535 00597038 1 2737998

3 *7466™ 41004794 00597036 41500475 00597038 1 266.0998

4 **Q374** 41602259 00597034 41602259 00597038 1 2594998

5 **2516™ 14001761 00597034 41012055 00597038 1 255.9998

6 **1817** 23003661 00597038 23002267 00597038 2 2491328

7 75797 29601574 00597034 29500587 00597038 1 2424998

8 ***0693** 14006606 00597031 14006606 00597038 DPC 2424998

9 ***2493™ 04004401 00597031 04004401 00597038 1 235.8998

10 ***0020** 21000334 00597038 21001223 00597038 1 235.7998

Mostrando registros del 1al 10 de un total de 796 registros Anterior 213l4]s 20 Siguiente

En la columna “Pet. Ad” (Peticidon adjudicada) pueden encontrarse los siguientes valores:

e Of.Pr: Se ha adjudicado de Oficio la Provincia indicada.
e DPC: Se haadjudicado Derecho Preferente a Centro
e DPL: Se ha adjudicado Derecho Preferente a Localidad.

Pulsando en los apellidos/nombre puede acceder al detalle del participante correspondiente.

m Consultas de la adjudicacién provisional

Detalle de méritos

Consulta n? 63

N.LF. N° instancia Apellidos y nombre Conw. Ing. Punt.Obt. Apartado de participacién

xxxq 77 2007 DESTINO DEFINITIVO

APARTADOS DEL BAREMO2

1.1 1.2 2 3 4 5 6 TOTAL
4.6666 34.3332 0.0000 0.0000 7.2500 3.9000 2.5000 52.6498
Centro y puesto adjudicado Centro y puesto de origen
Centro Nombre Localidad Provincia CSnto I ST R

29006714  C.ELP. Hermanos Gil Mufiiz ~ Marbella  Malaga 29006866  CEIP.JoséBanls  Nueva-Andalucia  Malaga



3. Otros recursos

Desde la pantalla inicial de la aplicacidn, tanto en la zona privada como en la zona autenticada, dispone de
otros recursos que se describen a continuacion:

@ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) g Calendaric &5 Contacto

3.1. Ayuda/Guia

Desde donde podra acceder a este documento.

3.2. Preguntas Frecuentes

Vera una lista de preguntas frecuentes. Pulse sobre cada una de ellas para visualizar la correspondiente
respuesta.

Preguntas frecuentes

LISTADO FAQs (Provisién de vacantes del personal docente del cuerpo de Maestros.)

¢Cudl es el plazo de presentacion de instancias?

¢Hay algtin manual de ayuda para la cumplimentacién de la instancia?

Si. En la parte superior de la pantalla de inicio hay una pestana llamada “Ayuda/gula’, donde se facilita un manual con la informacién necesaria.

3.3. Calendario del concurso de traslados 2025/2026

El calendario global se va actualizando a medida que se desarrolla el proceso.

3.4. Contacto

Podra ponerse en contacto con Centro de Atencidn al Usuario (CAUCE) para realizar cualquier consulta
relacionada con el concurso de traslados.



Cauce

Nombre
Apellidos
MN.ILF./N.LE.:
Email
Teléfono

Introduzca teléfono

Texto

Cerrar Enviar

Rellene el formulario y pulse el botén “Enviar” para realizar la consulta.

10



4. Reclamaciones y Renuncias

En la pantalla de baremo, en la parte superior se encuentra el botdon de acceso a “Reclamaciones y
Renuncias”.

Las reclamaciones a la exclusion, a la adjudicacion provisional y al baremo, asi como las renuncias a la par-
ticipacién en el concurso de traslados, necesariamente deberan cumplimentarse y presentarse de forma
telematica a través de esta aplicacidn. Es aconsejable que descargue y conserve el justificante de la
presentacion con el sello de registro.

4.1. Reclamar a la exclusion

Una vez se haya autenticado, si ha sido excluido en el concurso de traslados, y pulsa en el botén de
“Reclamaciones y Renuncias”, accedera a la pantalla para presentar la reclamacion:

Junta de Andalucia
CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucian provisional)

4 Zona autenticada

Micka | @ A/u0a/Ga3 @ Progunnas Frocuantos FAG) [ Ckecans EBCRAIO  COnGuT 66 1 AQUIRNISN - CORGNE fAT GMULGS~ & =

CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucion provisional) -Reclamacion a la adjudicacion

Instacla MiE Apallas  nows

Tt 4 1 reciamacion (Husta 4000 caractirus

DocuumGLacion s Peasans (HI413 4000 E3rCLérs).

En el apartado “Texto de la reclamacion“ debera indicar el motivo por el que realiza la reclamacion, y en
“Documentacion que presenta” debera describir todos aquellos documentos que desee adjuntar con su

¢«

reclamacion como justificantes de ésta. Evite utilizar en los textos caracteres extrafios como &, %, ‘, “, /, etc.

Una vez haya guardado la solicitud en el botén “Grabar reclamacion y teletramitar”, podra adjuntar los
documentos que haya descrito y finalizar su solicitud.

4.2. Adjudicados

Desde la pantalla de consulta individualizada, al pulsar sobre “Reclamaciones y Renuncias” se abrira una
ventana similar a la siguiente:

11



Instancia n° N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

(590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Tipo Estado Fecha Grab Fecha Reg Accién
1 Reclamacién al baremo Abierta 25-02-2021 10:22:50

Continuar

Cerrada
2 Reclamacion al baremo . . 25-02-2021 10:23:04 Teletramitar
Pendiente de teletramitar

Reclamar a la adjudicacion Reclamar al baremo Renunciar al Procedimiento

En ella tiene tres opciones:

e Reclamar a la adjudicacion.

e Reclamar al baremo. Opcidn no disponible para los participantes en practicas (modalidad K).

e Renunciar al procedimiento. Esta opcién no estara disponible para los participantes que estan
obligados a participar.

Si ya hubiera iniciado alguna reclamacioén o renuncia, podra continuar o teletramitar desde esta misma
pantalla:

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

(590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Tipo Estado Fecha Grab FechaReg  Accién

Cerrar
Continuar

Cerrad.
2 Reclamacian al baremo . errada B 25-02-2021 10:23:04 Teletramitar
Pendiente de teletramitar

Reclamar a la adjudicacién

1 Reclamacién al baremo Abierta 25-02-2021 10:22:50

Recuerde que es necesario realizar la teletramitacion para completar el procedimiento.

4.2.1. Reclamar a la adjudicacion

Las reclamaciones se realizaran sobre peticiones anuladas, derechos preferentes, especialidades,
acreditaciones bilingilies y vernaculas, reclamaciones a terceros, etc., asi como méritos no invocados en la

12



solicitud de participacion pero presentados documentalmente junto con la instancia. Para ello,
indique el motivo de la reclamacion y describa la documentacién aportada en su caso en el formulario que
se ofrece y pulse “Grabar reclamacion”.

Junta de Andalucia
CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria [resolucin provisional)

& Zona autenticada
ko @ 2yuda/Tusa (@ Proguntas Frocuanics (FAC) I Colorcaria @ Comtacto Concultas e Adjudicacibn s Corraas para simulador = 2, =
CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucion provisional) -Reclamacion a la adjudicacion

nstancia [T Apallis  nomses Cusrpe

— —— —— (5501 PROFESORES DE ENSEFANTA SECUINDARIA

Texte de Ia reclamaciie (Hasta 4000 caracteras

Docuumentacioer que peasanta (Hasta 4000 caracteres)

Una vez hecho esto, la aplicacion le llevara a la pantalla anterior, donde podra ver su reclamacion en
estado “Cerrada. Pendiente de teletramitar”.

Es importante tener en cuenta que el hecho de grabar la reclamacion no implica su presentacion;
debera teletramitarla pulsando el boton habilitado para ello, “Teletramitar”. En el apartado 5 se
describe el proceso de teletramitacion.

4.2.2. Reclamar al baremo

Utilice esta opcidn para reclamaciones a los distintos apartados/subapartados del baremo de méritos. Los
participantes en practicas (modalidad K) no podran realizar reclamaciones al baremo.

Al acceder, se muestra la siguiente pantalla:

CDEyFPPPV = Reclamaciones a la baremacion
m Reclamacion al baremo
# Panel de Contral WSECUNDARIAY ERES
n eclarmacidn 4126000124 corres 2526000053 de-CORRERO RODRIGUEZ, JESUS el cuserpo (590} PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA

Seleccione e spartado pars reclamar 3 baremaciin de los méitos. Cuanda termine de revisar y/o reclamar los méitos vuelva al panel de contiol

Consejeria de Dessrrello Educativo y Farmacidn Profesionsl Junts de Andsluci

Puede pulsar en “Panel de Control” para volver a la pantalla anterior.

13



Para realizar la reclamacion, acceda a cada uno de los méritos de los distintos subapartados del baremo. Le
apareceran relacionados para cada subapartado, en primer lugar, en amarillo los ya reclamados; a conti-
nuacion, en rojo, los no valorados y, por Gltimo, en verde, los valorados. Seleccione el mérito que desee y
pulse el boton “Reclamar” correspondiente:

APARTADO: 1.1.1 - Afios consecutivos con destino definitivo en el centro desde el que se concursa o en adscripcién en el extranjero

i Observaciones.

Detalle de méritos

Mostrar| 5 | registros Filtrar:

céd. N.Centro F.Posesion F.Cese Doc. Origen Baremacién AA/MM #
11701188 1ES. San Lucas 01/09/1000 18/12/2017 1873
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

Es posible que, en pantallas con menor resolucion, esta opcion esté replegada y vera la pantalla del
siguiente modo:

APARTADO: 6.6.a - Tutorizacion de practicas

Detalle de méritos

Mostrar 5 ~ registros
Filtrar:
cod.Act. Act. org.Cert. F.nicio
93014 PRACTICAS GRADD Consejeria de educacién 08/02/2016

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Debe pulsar sobre el boton “+” para poder ver la opcidn de reclamary pasar a la siguiente pantalla:

Reclamacion al apartado 1.1.1

Intoduzca motivo y documentacién

Motivos de la reclamacién

Documentacién nueva a aportar

CEHCElar m

14



Debera explicar el motivo de la reclamacion e indicar la documentacidn nueva a aportar en su caso. Una
vez hecho esto debe pulsar el botén “Enviar”.

Completada la reclamacién a un mérito se muestra la misma en primer lugar, y se da la opcion de eliminar-

la si lo desea.
APARTADO: 1.1.2 - Por cada afio de servicio en situacidn de

provisionalidad
i Observaciones

Se ha cargado la reclamacidn correctamente

Reclamaciones efectuadas a este mérito

Observacién Documentacién
reclamo documento m
Detalle de méritos

Mostrar 5 ~ | registros

Filtrar:
F.Posesion F.Cese Doc. Origen
©) 01/09/2014 18/12/2017

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

En la lista de méritos de cada apartado, aparecera, en lugar de “Reclamar”, “Ya Reclamada”. Pulsando este
botdn se abrird una nueva ventana donde también podra eliminar la reclamacidn.

Mérito reclamado:(14240328)
I.LE.S. San Lucas
01/09/1999

Datos de la reclamacién grabada

Motivos de la reclamacion

Documentacién nueva a aportar

Cancelar Eliminar

15



Para los méritos en los que haya aportado algiin documento con la instancia de participacion, el usuario

tendra la opcidn de visualizar el archivo adjuntado. En ese caso, al acceder al mérito concreto, le aparecera

la siguiente informacion:
Act.

Org.Cert. F.Inicio F.Fin Doc.
PRACTICAS GRADO Consejeria de educacion 08/02/2016 29/04/2016 Certificado de tutorizacion de practicas de grado.

Si pulsa sobre “Ver documento” se abrira una nueva ventana con el mismo:

I DOCUMENTOS PRESENTADOS PARA EL MERITO

+  Tamafio automatico  *

Cerrar

Puede ver la lista de reclamaciones registradas desde la opcidn del men lateral, “Listado de reclamaciones
efectuadas”.

Listado reclamaciones efectuadas

(1.1.1)-Afios cansecutivos con destino definitivo en el centro desde el gue se concursa o en
adscripcién en el extranjero

Mérito Observacion Documentacién

L.E.S. La Sagra Reclamacidn (Documento )
01/09/2014

Una vez haya reclamado todos los méritos deseados ha de volver al panel de control. En este panel debe
aparecer su reclamacion de baremo, con la opcion de Cerrar o Continuar. Una vez se haya cerrado la
solicitud e iniciado el procedimiento de teletramitacidn se le solicitara la documentacion justificativa. En el
apartado 5.1 se describe el proceso para anexar documentacion.
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4.2.3. Renunciar al concurso de traslados

Desde el panel de control, en el botén “Renunciar al concurso de traslados” se muestran sus datos y un
botdén para confirmar que desea renunciar. Esta opcion no estara disponible para los participantes que
estan obligados a participar.

Juma de Andalucia
CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucion provisional)

& Zona autenticada

ko @ Ayuda/Guis @ Preguress Frecuenies (A0} [ Colndarc 9 Contact Convultas de s Afudicacién - Comultia para Smubidor = 8

CONCURSO DE TRASLADOS 2025/2026 Secundaria (resolucion provisional) - Renuncia al procedimiento

Instancia o WE [ Ep— Curgo

— — — 5501 PR

No se atenderan las reclamaciones al baremo, ni a la adjudicacion, a quienes hayan presentado la
“Renuncia al concurso de traslados”.

Aligual que en los apartados anteriores, el hecho de cerrar la reclamacion no implica su presentacion; para
ello debera teletramitarla.

4.2.4. Revocar la renuncia presentada

Una vez teletramitada la “Renuncia al concurso de traslados”, es posible revocarla. En el “Panel de Control”
le aparecera habilitada esta opcidn del siguiente modo:

Revocar la renuncia presentada

Pulse el botdn “Revocar la renuncia presentada” para acceder al procedimiento.

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

0000000000 TEEIGOSTY e (590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Confirmar revocacién a la renuncia

Debera pulsar el botén “Confirmar revocacion a la renuncia” y posteriormente teletramitar la solicitud
desde el “Panel de Control”. Debe completar el procedimiento de teletramitacion para dar la solicitud
por presentada.
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5. Teletramitacion

En este apartado se muestra cémo teletramitar las reclamaciones, revocaciones o renuncias del
procedimiento. El proceso de teletramitacion consta de dos fases:

e Adjuntar la documentacion a aportar.
e Firmar (con DIPA, certificado digital o SMS).

Para la renuncia no es posible adjuntar documentacion, por lo que solo debera realizar el procedimiento de
firma.

5.1. Adjuntar documentacién

Una vez pulsado el botdon de “teletramitar” y antes de pasar a la firma, se procederd a anexar la
documentacion. Para ello, hay que pulsar en “Afiadir ficheros...”, seleccionar el fichero con la
documentacion y pulsar “Aceptar”.

Miirito 5.1 - Actividadies de formacidn supsradas

(1) Se adjurts conificads de Prusba

+ Afadie icheros._.
iy | Homites Tiarrues B Adjuras
W socSinFirmar pot 11.7TEB m
Bastpsf- 5. 008 jar
.51 MB .
X Tipa de ficharo no parmitido _l

Notm
Tamafa médximo de los ficheros de 2 M 2048 KL
Tipoa e Schaes paemitiosr: documantos PDF & imdgenes JPEG, PNG o GIF.

=3

Si el fichero se ha subido correctamente vera un check verde en la columna “Adjuntado”, en caso de fallo
vera un aspa roja. Si desea eliminar alguno de los documentos adjuntados puede hacerlo pulsando el
botén “Borrar”. Una vez haya adjuntado correctamente todos los documentos que desee, pulse el botéon “Ir
a Firma”.
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5.2. Firmar telematicamente

Se abrira una ventana con las siguientes opciones:

Seleccione como desea firmar la solicitud

A Para elegir "Firmar con coordenadas DIPA" es necesario disponer de una tarjeta DIPA (Documento Identificativo del Profesorado
Andaluz) con una matriz de coordenadas vigente. Si este botdén esta deshabilitado, es que el solicitante no dispone de una tarjeta
DIPA valida

Firmar con coordenadas DIPA

# Si elige "Firmar con SMS" se le enviard un SMS al mavil que usted indique con un cédigo que debera introducir. Previamente,
para confirmar su identidad, se le pedira un dato de su DNI

Firmar con SMS

# si elige "Firmar con certificado digital”, se utilizara su certificado digital. Compruebe que dispone de todos los componentes
necesarios para firmar aqui.

Firmar con ceriificado digital

Asi Elige "Firmar con Cl@ve", se le redirigira a la pagina de Cl@ve del ministerio para validar sus credenciales Firmar con Cl@ve

5.2.1. Firmar con coordenadas DIPA

Inserte mediante el teclado virtual las dos coordenadas que se le solicitan y pulse en “Firmary Presentar”.
Firmar Solicitud

Intreduzca la dos copropnadas solicitacas, Comprushe que o nlmer oo referencia oo su tankta o5 o comecto parm evitar falios en |a frma. N* refenencia: 0009539

coonmatach: [ coortuosese | - [ICIEACTSe— ey
[0 [ [« [Linpr]

5.2.2. Firmar con SMS

Para firmar con SMS lo primero que se le pedird es que indique la fecha de validez de su DNI, para verificar
laidentidad del firmante. La fecha tiene que seguir el formato 'dd/mm/aaaa’. Si lo desea puede modificar el
teléfono al que enviar el SMS.

L# 32rd emaddo 3 Su 1EEnnd mieal @ COaigd qué b pErmiird Nrmar 15 solicibud
DHI: Fecha de validez de su DHI: Telétono Movil para recibir SMS:

Tenga en cuenta que el envio del SMS puede tardar unos minutos. Una vez recibido el SMS, introduzca el
cddigo indicado en la casilla para tal efecto y pulse en “Firmar solicitud”.
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IMArOoUICS £ LTG0 O Nrma que 5 1 ha 300 erviado por SMS 35U telifono miyT
DHI; Fecha de valide:z de su DNE Tel#tone Movil para recibir SMS: Codige recibido por M5 en sumavik

A En funcidn o |3 demanaa &5 posibie que ¢ SMS tarde un poco
A Espere un Hiempo prusencial antts de abandonar ¢ procisa
A Los codigos na Son reuizabies (utilce siempre & GRma qué hia recbido)

5.2.3. Firmar con certificado digital

Para firmar con certificado digital es imprescindible tener instalado en el navegador el certificado del
solicitante. Si no esta seguro de tenerlo o tiene algin problema durante la firma puede comprobarlo
pulsando el enlace que le indica la pantalla.

Para firmar simplemente hay que pulsar en “Firmar”.

LDesea femar &l dorumenio?

COmEnaene Guak Jespone o8 (0o0S 103 DOMODNENtEs Nele5anas para fnmar

5.2.4. Firmar con cl@ve

Con esta opcion se le redirigira a la pagina cl@ve del Ministerio de Hacienda y Funcién Pudblica, donde
podra autenticarse para poder firmar el documento.

Eiﬁim C I@V e £ Queé es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y liamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.
l : 3 .
p

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse
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5.2.5. Descargar justificante de firma

Una vez firmaday presentada la solicitud, sea por el método de firma que sea, accedemos a la pantalla final
que muestra la fecha de firma y permite descargar un justificante.

Su instancia n® ¥ 13 documentacion acreditativa na 0o frmada y presentada Comecamente &n el regisiro ielematico de 13
Jurita g ARCAlCTa COn rimend 8 entrada 2015202000003 1 7 & gia 13012015 0E 4446 danoose por finalizado sLhe tramite

Mediante el boton “Volver” se vuelve al panel de control.
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