Junta de Andalucia

Ayuda para la cumplimentacion y presentacion telematica de la
solicitud de participacion en el concurso de traslados de vacantes

del personal funcionario docente de la Consejeria de Educacion de
la Junta de Andalucia.
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Introduccion

A continuacion, se describe el procedimiento general que se seguira en relacion con la cumplimentacién
telematica de las solicitudes de participacién, asi como, su presentacién junto con la documentacion
justificativa de los méritos alegados.

INFORMACION DEL COMCURSO DE TRASLADOS 2026-2027
(MAESTROS, SECUNDARIA, FORMACION PROFESIONAL ENSENANZAS ARTISTICAS E IDIOMAS)

Esta pdging proponciong i herromienla necesona para la cumpliimentocion y presentacion belematica obligaboria de o insloncia pard partici

nte a los Cuerpos de Maestrog, Ensefanzo Secundaria, Formacion Prolesional, Prolesores

El plazo de presentacion de solicltudes &5 desde el 5 hasta el 26 de noviembre de 2028, ambos Inclusive.

= uswario y la controsedio de SENECA (Usuario IDEA), certificods digital o cl@ve. 5 no dispone de

wadh, ocuda ol CAL S&meca (300300 J 95508107

sl Los dates que e ofrecca la aplicacion y que usted confirme no necesitand justificarlos documentalmente

orinG PN e o Administrocitn pueds requerine documentocidn acreditoliva en cualquiera de las lases del procedimienta.
on lo docurmeantacion justificativa de mérnles en lormalo eksctrdnico o
del Profesanado Andaluz). Esta es la opeion recomendoda por su sencillez 5
u Q5 58 DOSo ibrird w diggo o ravés de ul A5 0 S e

E EDUCACION ¥ DEFORTI
]

En cualquier caso, recuerde guardar y conservar el .
- L]
justificante sellado de presentacién de la instancia:

rea). Todos eslos recursos son acoesibles desde

oz botones superiores de la aplicocidn. En QlGMo coo, & neo

El personal participante precisa de certificado digital, Cl@ve o usuario/contrasefa de Séneca (usuario
Idea) para acceder al sistema. Si no dispone de usuario Séneca o ha olvidado su usuario o contrasefa
acuda al CAU Seneca (300300 / 955061071).

La cumplimentacién de la solicitud se estructura en cuatro partes:

AccesolVerificacidon datos personales/Panel de control.

Caratula. Formulario cabecera de la solicitud en el que aparecen los datos personales y de parti-
cipacion en el procedimiento.

Peticiones. El personal participante selecciona los centros/localidades/especialidad y, en su caso,
puestos especificos y provincias.

Méritos. El personal participante visualiza y cumplimenta los datos requeridos para cada apartado
o subapartado del baremo. Para cada uno de los méritos nuevos que se aporten, se debera espe-
cificar la descripcion de la documentaciéon que justifica dicho mérito. Al finalizar la cumplimenta-
cion de los méritos obtendra un indice de la documentacion que debe adjuntar electronicamente a
la solicitud. Dicho indice sera construido en funciéon de las descripciones de documentacion que
han cumplimentado.


https://vscripts.ced.junta-andalucia.es/dgprh/CT/I1112/vent_sug.asp

Acceso/Panel de control

El acceso se realiza mediante la cumplimentacién del usuario/contrasefia de Séneca (usuario ldea).
También existe la posibilidad de acceder mediante certificado digital.

Autenticacién con Cl@ve

rasscsranC | @V @
Autenticacién con certificado digital

Para acceder con certificado digital

Autenticacion con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasefa:

Tras acceder, al participante se le muestra el panel de control.

idaenlinea W Calendario 88 Contacta  (!) Desconectar

PANEL DE CONTROL

DATOS DE IDENTIFICACION

NLFE. e
Nombre y apellides 0000 e
Domicilie e
Localidad / Provincia / Céd.postal Guainos Bajos / 4 / 04770
Teléfonos e

Correo electrénico

Centro: (04000110) LE.S. Abdera
Cuerpo 590 - PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
Seleccione el cuerpo
Aun no tiene ninguna instancia grabada. pOI‘ el que desea
- participar
Cuerpo de participacion: PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA b

MNueva Instancia

Peticiones a cargar: Con las peticiones en blanco, para empezar a rellenar | ¥

El panel de control es la ventana de la aplicacion desde la cual podra controlar el acceso a las solicitudes
ya cumplimentadas y al flujo de informacién dentro de la aplicacién. En concreto, desde esta ventana
podra realizar las siguientes acciones:

Iniciar una nueva solicitud, pulsando el botén “Nueva Instancia”. Podra iniciar una nueva
instancia desde cero, duplicando una ya existente o incorporando las peticiones que realizd en un
procedimiento anterior, si participo.

Si el interesado tiene la opcién de participar por mas de un cuerpo, podra seleccionarlo desde el
desplegable habilitado a tal efecto. Asi mismo, tenga en cuenta que no pueden copiarse las
peticiones realizadas en el ambito de la colocacién de efectivos. Unicamente son susceptibles de
ser copiadas las peticiones realizadas en el ambito del concurso de traslados anterior.



Las peticiones validas son aquellas con las que el docente realmente participd en el referido
procedimiento una vez que RR.HH anuld aquellas peticiones que pudieran no ser validas por
incumplir los requisitos establecidos.

Sélo puede tenerse una solicitud abierta al mismo tiempo, por lo que para iniciar una nueva
debera cerrar la que tenga abierta.

Modificar o cerrar una instancia. La opcion “modificar’ sélo estara disponible en caso de que
dicha instancia no haya sido cerrada previamente. Una vez cerrada la instancia tendra las
opciones: ver “Relacién de plazas solicitadas” y “firmar y registrar’. Tenga en cuenta que si la

instancia tiene errores que impiden su finalizacion el botén “Cerrar” aparecera deshabilitado.

N° Solic Fecha grabacién
2321057553 27/09/202110:21 Cerrada
2321057565 18/10/20211318 Cerrada
2322000005 19/10/202110:12 Cerrada
2322000010 19/10/202110:57 Cerrada
2322000011 22/10/2021 09:59 Cerrada
2322000091 22/10/202111:3¢

Relacion de instancias ya grabadas

Estado de la solicitud

, pendiente de firma y presentacién

, pendiente de firma y presentacion

, pendiente de firma y presentacion

, pendiente de firma y presentacion

, pendiente de firma y presentacion

Abierta

Plazas solicitadas
Firma/registro

Imprimir instancia

Imprimir instancia

Imprimir instancia

Imprimir instancia

Imprimir instancia

Cerrar (jtiene errores!)

Plazas solicitadas. Esta opcidn le muestra la relacion de centros/localidades solicitados con su

descripcion (en la instancia so6lo aparecen los cddigos). Tenga en cuenta que este documento

es valido para su presentacion.

no

N. Solicitud

Centroo

i Nombre del centro

410040002 Lecalidad--»

2 410110001

Localidad--»

3 410240001 Lecalidad--»

Peticiones a centros y localidades
& Imprimir peticiones

Nombre y apellidos

Fecha grabacién

02/11/202114:33:56

Peticiones
Localidad
Alcala de Guadaira Sevilla
Arahal Sevilla
Carmona Sevilla

(101) ADMINISTRACION DE EMPRESAS Inglés
(012) ALEMAN

(102) AMALISIS ¥ QUIMICA INDUSTRIAL Inglés

Firmar y registrar, para realizar la presentacién telematica de la solicitud.
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Cumplimentacion de la caratula

A continuacion, se detalla el procedimiento para cumplimentar la instancia de participacion. En la parte
superior del formulario, se muestran los errores/avisos de validacién que se han producido cuando se
guarda el formulario.

Se encontraron los siguientes avisos yfo errores de validacién:
L]

s ERROR en apartado 6: Falta la primera peticion

Dispone de las opciones “Guardar y continuar” rellenando el formulario y “Guardar e ir a méritos”.

& Guardar y continuar B Guardar e ir @ meritos

En el primer caso, tras “guardar” permanece en el mismo formulario. En el segundo, tras guardar se
accede al formulario para informar los méritos. El sistema también avisa de posibles omisiones o errores
de datos que en determinados casos impediran finalizar la instancia y, en otros, Unicamente “avisan” y no
impiden cerrarla (avisos).

En funcion del cuerpo de acceso y de la modalidad de participacion, debera rellenar unos apartados u
otros. A continuacidén, se muestran las tablas donde se indican los apartados a rellenar en cada caso
segun el cuerpo.

APARTADOS DE LA SOLICITUD (PRIMARIAY SECUNDA-
MODALIDADES DE RIA)
PARTICIPACIéN (CUERPOS 511-512-513-590-591 a extinguir-592-593-594-595-
596-597-598)
1 2 3 4 5 6 7
Datos per-| Datosde D. CONCURREN- | PETIC. VOLUN-
sonales | participa- | DPC | DPL CIA TARIAS FORZOSO
cion.
A-Destino definitivo. si si Si (*)| si(*) si si
B-Excedente voluntario. Si Si Si
C-Resolucion firme de expediente
disciplinario. (Reingresado) si si si Si
D-Cumplimiento de sentencia o
resolucién de recurso. si si si si
E-Supresién o modificacién del
puesto de trabajo donde desem-
pefiaban con caracter definitivo. . . si si .
Si Si 21 Si




F-Reingreso con destino provisio- Si Si SI Si
nal.

G-Excedencia forzosa. Si Si Si

H-Suspension de funciones una
vez cumplida la sancion Si Si Si

I-Causas andlogas que hayan im-
plicado la pérdida del puesto de

trabajo que desempefiaban con ¢ . . .
caracter definitivo. sl sl Sl sl

J-Funcionario de carrera que no
ha obtenido su primer destino de- si si si si

finitivo o que ha aplazado las
practicas por L.T. o por disfru-
tar de los permisos regulados
en el art. 49 del TREBEP.

K-Seleccionado en un proceso
selectivo (funcionario en practi-
cas/exento de practicas/no haber

superado las practicas/aplazado . . ) ,
las practicas por otros moti-
vos distintos al apartado an-
terior/ los ingresados por pro-

cedimiento de estabilizacion),
gue aun no han sido nombrados
funcionarios de carrera.

(+) Primaria: Solo podran optar a DPC o DPL, por la modalidad de participacion A, los desplazados.

Podra navegar por los diferentes apartados del formulario desplegando en “Apartados”.

Datos personales

Datos participacion

Derecho preferente a centro
Derecho preferente a localidad
Derecho de concurrencia

Peticiones a centro o localidad



Apartado 1: Datos personales

Muestra los datos de identificacién y direccion que constan en los sistemas de la Consejeria de
Educacion y no se pueden modificar. Si desea rectificar alguno de estos datos debera hacerlo desde
el tramite de cambio de datos personales disponible en el Portal Docente.

1. DATOS PERSONALES

Cuerpo
Maestros (597)

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre NIF

Domicilio a efectos de notificacion Teléfono Teléfono 2
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Teléfono 2
Provincia Localidad Cod. Postal Email

ALMERIA Almeria - Email

¢Se opone a la consulta de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificacion de identidad?

<Se opone a la consulta de sus datos de titulos universitarios y no universitarios que proporciona el Ministerio de Educacion?

Debe confirmar también que no se opone a la consulta de sus datos de identidad. De lo contrario, debera
adjuntar fotocopia de su DNI y, en tal caso, no tendra la oportunidad de presentar telematicamente la
solicitud por el procedimiento de SMS. También debe confirmar que no se opone a la consulta de sus
datos de titulaciones académicas.

Apartado 2: Datos de participacion y modalidad de participacion

Se especifican sus datos de participacion en el procedimiento. En el caso del Cuerpo de Maestros, puede
indicar si tiene pendiente el reconocimiento de especialidades. En general, todos los cuerpos deberan
indicar la delegacion a la que deben dirigir la instancia (este ultimo campo no es modificable). Se le
informara de la modalidad de participacion que le corresponde de acuerdo con los datos que constan en
los sistemas y tendra disponible el campo de observaciones que puede usar si considera que hay algun
error al respecto.



2 DATOS DE PARTICIPACION y MODALIDAD DE PARTICIPACION

He solicitado el reconocimiento de nuevas especialidades del Cuerpo de Maestros
Se recuerda que la participacion en &l procedimiento de provision no es el procedimiento para solicitar el reconocimiento
de nuevas especialidades

No b

Delegacién Territorial para dirigir la instancia
Almeria

Participa en este concurso por la siguiente modalidad

DESTINO DEFINITIVO

Observaciones

Las modalidades de participacion son:

A - Destino definitivo (participacion voluntaria)

B - Excedencia voluntaria (participacion voluntaria)

C - Expediente disciplinario (reingresado) (participacion forzosa)
D - Cumplimiento de sentencia (participacion obligada)
E - Supresion (participacion obligada)

F - Reingreso (participacion forzosa)

G - Excedencia forzosa (participacion obligada)

H - Suspensidn (participacién obligada)

| - Pérdida del puesto (participacion obligada)

J - Provisional (participacion forzosa)

K - Practicas (participacion forzosa)

Apartado 3: Derecho preferente a centro
En este apartado, debera informar el supuesto por el que ejerce el derecho preferente a centro (si usted

tiene ese derecho y lo desea ejercer), asi como las especialidades y los puestos especificos, en su caso,
para los que desea ejercer el derecho.

4 DERECHO PREFEREMNTE A CENTRO

En caso de querer ejercer este derecho, debera indicar las especialidades para las que desea hacerlo:



3 DERECHO PREFEREMNTE A CENTRO

i i A Desde aqui
puede afiadir las
especialidades

[ 4001Z30) EL Mar e Albondn - Almesia

« Margue filas para reordencarias o anrostne por ol [cano: |
+ Glle: meonco)desmar, files. MAY=Clic: moreodesrmor. Intensolos.

Consigne por orden di preferencio los codigos de las especialidades y de los p wepecificos pard los que dessa sjercer e derecho:

Caod. Especialldod CPE

Pulse en “ARadir especialidades y CPE” y se le abrira una ventana similar a la siguiente:

|
Seleccione Especialidades *
Seleccione Especialidad por orden de preferencia
(Hasta 20 opciones)
& (0/4) Fitar
N. COD ESPECIALIDAD CPE TIPO
038- . :
0 EDUCACION PRIMARIA 0 Sin CPE
038- EDUCACION PRIMARIA - .
3 Alemdn

3 BILINGUE ALEMAN

038- EDUCACION PRIMARIA - R

- - Francés
1 BILINGUE FRANCES
038- EDUCACION PRIMARIA -

. 2 Inglés
2 BILINGUE INGLES 9

Seleccionados (0/4)

Pulse sobre cada especialidad que desee seleccionar en orden de preferencia y pulse guardar para
afadirlas al apartado.

Para el Cuerpo de Maestros, si se ha indicado en el apartado 2 estar pendiente de reconocimiento de
especialidades, podra seleccionar todas las especialidades disponibles. En caso de elegir una
especialidad que no conste en el sistema, se le mostrara un aviso, aunque esto no imposibilita que pueda
grabar la instancia.

NOTA: Si solicita ejercer el derecho preferente a centro y este centro estuviera seleccionado
en la lista de peticiones del apartado 6, se eliminara automaticamente el centro de la lista de
peticiones del apartado 6.




Apartado 4: Derecho preferente a localidad

Si pertenece a las modalidades de participacion que pueden tener derecho preferente a localidad/zona,
podra ejercerlo, cumplimentando este apartado.

4 DERECHO PREFERENTE A LOCALIDAD

Seleccione el supuesto por el que ejerce este derecho

NO LO EJERCE hd

Si desea ejercer este derecho debera seleccionar las especialidades:

d DERECHD PREFEREMTE A LOC ALIDAD

= arque filas poro recrdenarion o orrortre por e koo
* Tlie momafdesmee llos MY G sroren e srem:
irervaion.

Consgra por orden de p o gon de loy swp: ¥y du los poswios swupecHicos pora los gus dasea
A G AL

Sod. Especialidad o

Pulse “ARadir Especialidades y CPE”. Se le abrira un cuadro de didlogo como el siguiente:
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Seleccione Especialidades

Seleccione Especialidad por orden de preferencia

(Hasta 20 opciones)

& (0/4) Filtrar
N. COD ESPECIALIDAD CPE TIPO
038- " .
0 EDUCACION PRIMARIA 0 Sin CPE
038- EDUCACION PRIMARIA - .
P 3 Alemén
3 BILINGUE ALEMAN
038- EDUCACION PRIMARIA - .
2 1 Francés
1 BILINGUE FRANCES
038- EDUCACION PRIMARIA - .
2 Inglés
2 BILINGUE INGLES

seleccionados (0/4) m

Seleccione las especialidades por orden de preferencia y pulse “Guardar.” Tanto para el apartado 3, como
para el 4, si desea ejercer el derecho por una determinada especialidad y para dicha especialidad con
codigo de puesto especifico, debera cumplimentar el cédigo de la especialidad dos veces, una con dicho
codigo de puesto y otra sin él.

Una vez introducidas las especialidades, si desea realizar alguna modificacion, pulse sobre la
especialidad correspondiente y le aparecera un cuadro de herramientas desde el que podra borrar,
copiar, desplazar o anadir una linea en blanco.

Afadir Especialidades y CPE
%] 1 T L H W
Consigne por orden de preferencia los igos de las especialii y de los puestos especificos para los que desea ejercer este derecho:
Cod. Especialidad CPE
1 031 EDUCACION INFANTIL 1 Bilingtie (Francés)

NOTA: Si vuelve a solicitar no ejercer el derecho preferente a Localidad se le borraran todas las
especialidades solicitadas por ese derecho. Se eliminaran igualmente de las peticiones a centros y
localidades la especialidad indicada como 'DPL'

r 2

SUPUESTOS POR LOS QUE SE EJERCE EL DERECHO PREFERENTE SEGUN LA MODALIDAD DE

PARTICIPACION
MODALIDADES DE
PARTICIPACION DPC DPL
-Por modificacion de la plaza o puesto.
-Por desplazamiento del centro por
A-Destino definitivo. insuficiencia de horario.

(Debera tener otra especialidad -Por desplazamiento del centro por
. insuficiencia de horario.
para ejercer el derecho)

-Por adquisicion de nuevas
especialidades.
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(Sélo para los participantes de los
cuerpos 511, 590, 591 a extinguir, 597 y
598.)

B-Excedente voluntario.

Excedencia por cuidado de
familiares(**)

C-Resolucion firme de expediente
disciplinario.

D-Cumplimiento de sentencia o resolucién
de recurso.

En virtud de sentencia o recurso
administrativo.

E-Supresién o modificacion del puesto de
trabajo donde desempefiaban con
caracter definitivo.

-Por supresién de la plaza o puesto.

-Por modificacion de la plaza o puesto.

Por supresién o modificacion de la
plaza o puesto.

F-Reingreso con destino provisional.

G-Excedencia forzosa.

H-Suspension de funciones una vez
cumplida la sancion

I-Causas analogas que hayan implicado la
pérdida del puesto de trabajo que
desempefiaban con caracter definitivo.

Por desempefiar otro puesto en la
Administracion publica con pérdida de
la plaza docente.

Por cese en la adscripcion en puestos
docentes en el exterior.

Por rehabilitacion en el servicio activo
tras jubilacién por incapacidad.

J-Funcionario de carrera que no ha
obtenido su primer destino definitivo o

que ha aplazado las practicas por I.T.
o por disfrutar de los permisos
regulados en el art. 49 del TREBEP.

K-Seleccionado en un proceso selectivo
(funcionario en practicas/exento de
practicas/no haber superado las

practicas/aplazado las practicas por
otros motivos distintos al apartado
anterior/ los ingresados por

procedimiento de estabilizacion), que
aun no han sido nombrados funcionarios
de carrera.

(**)Exc. Cuidado de familiares no tiene DPL por tener reservado el puesto de destino definitivo el tiempo que dura

la excedencia, que no sera superior a

3 afos.

Apartado 5: Derecho de concurrencia

En este apartado, podra cumplimentar los datos necesarios para ejercer el derecho de concurrencia. Esta
modalidad de participacion tiene como finalidad que las personas participantes de un mismo cuerpo
obtengan a la vez destino en uno o varios centros de una misma provincia. Consulte la base novena de la
resolucion de convocatoria del concurso de traslados para una mayor informacién al respecto. Los
campos de primer apellido, segundo apellido y nombre se autorrellenaran por el sistema una vez
introducido un NIF correcto distinto al del solicitante y que pertenezca al mismo cuerpo de participacion.
En caso de que el NIF no conste en el sistema o no cumpla las condiciones, le aparecera el mensaje de

que no puede concurrir.
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5 DERECHO DE CONMCURRENCIA

Una vez introducido un NIF para concurrir o varios, se le mostrara el campo para seleccionar la provincia
de concurrencia.

NOTA: Seleccionada la provincia, se borraran todas las peticiones que no sean de la provincia de
concurrencia

¢Adjunta documentacién de perfil linguistico (vernécula)?

NO

Para poder optar a puestos bilinglies o con lengua vernacula debera indicarlo en esta casilla.

Una vez finalice su solicitud, si ha realizado peticiones bilinglies y no esta acreditado para ello, cuando
inicie la firma y presentacion telematica el propio programa le pedira que anexe la documentacién
justificativa bilingtie, asi como el resto de documentos correspondientes a los distintos méritos que haya
grabado.

Si ya consta su acreditacion no tendra que aportar ningiin documento y no se le solicitara.

Apartado 6: Peticiones a centros y localidades

En este apartado, puede especificar los centros o localidades que solicita por orden de preferencia.

W Cerkgn Cerdm | e beod Gl Pypeeniderd (4.

Al igual que en el apartado 4, utilice las herramientas “Afadir centros / localidades” e “Insertar
especialidad + CPE en filas marcadas”.

Si decide afadir centros o localidades se le abrira el siguiente buscador:

13



Seleccion de Centros por orden de preferencia -

H Codiga Laalidod

Seleccione en los desplegables la provincia en la que desea buscar localidades o centros para ver la lista
de opciones. Luego, seleccidnelas en orden de preferencia y pulse “Guardar”.

NOTA: En la seleccién de centros por provincia los centros bilingties vienen indicados como (B) y los
centros voluntarios como (V) al lado del nombre de cada centro

Para insertar una especialidad, seleccione la fila donde desea

= « L . ,, Insertar Especialidad y CPE
afadirla y pulse “Insertar especialidad en filas marcadas”. Se le

abrira el siguiente cuadro de dialogo: Seleccions una Especioldod y el Codigo de Pussto
Espacifico
. R « " {Hasta | opcitn) {o/aa)
Seleccione la especialidad que desee y pulse “Guardar”.
COD ESPECIALIDAD CPE TIPD
DI ADMIMISTRACION DE EMPRESAS 0 SinCPE
o ADMINISTRACKIN EMPRESAS e
2 ineks) nges
g':' ALEMAN 0 SinCPE
2= AMALISIS ¥ QUEWVIC & MDD, (INSLES) -
02 AMALISIS Y QLEMEC A INDLUISTRIAL a San CPE

in CP
0 SOCIALES Y il
IMAGEN o

0 B SNCEE
008

= 0  SinCPE
Do8

- EXLOK SECILONGIA MAMN Liiggtel
na_ =

Quienes deseen solicitar todos los centros de una localidad
podran anotar unicamente los codigos correspondientes a la localidad y especialidad, entendiéndose que
solicitan todos los centros de la localidad de que se trate y en el mismo orden en que aparecen
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publicados en los anexos correspondientes a cada uno de los cuerpos. No se entenderan incluidos en los
codigos de localidades los centros relacionados en los anexos llI-b), 1ll-d), XIV-c), XIV-d), XIV-e), XIV-f),
XIV-g) y XIV h) de la resolucién que deberan consignarse de forma individual y por orden de preferencia.

Recuerde que en el caso de ejercer el derecho preferente a localidad debera consignar en primer lugar
los centros de dicha localidad. Una vez seleccionado el cédigo del centro o de la localidad le aparecera,
en la casilla de especialidad, las siglas “DPL”. En caso contrario, el programa no le permitira cerrar la
instancia. Si no se solicitan todos los centros de la localidad de la que dimana el derecho, se
cumplimentaran de oficio los centros restantes.

La columna “CPE” sirve para especificar los codigos de los puestos especificos que desee solicitar.

Si desea solicitar un centro o localidad por mas de una especialidad, debera repetir el cédigo del centro o
localidad por cada una de las especialidades solicitadas. Asi mismo, caso de querer solicitar un puesto
especifico y otro no especifico para el mismo centro o localidad, debera consignar dos veces el cédigo
del centro o localidad, una con indicacion del cédigo especifico del puesto solicitado y otra sin dicho
codigo.

Apartado 7: Participacion con caracter forzoso

Si participa obligatoriamente en el procedimiento, puede especificar sus preferencias de
provincias/especialidades/codigos especificos bilingles, para el caso de que no obtenga destino en los
centros/localidades solicitados voluntariamente. Este apartado no se muestra para los participantes por
las modalidades: A, B, E, I.

A los participantes de las modalidades C, J, F y K, cuando no cumplimenten en el apartado 7 las ocho
provincias o lo hagan repitiendo alguna les saldra un mensaje de error que no les dejara finalizar la
instancia.

Unicamente para el Cuerpo de Maestros, a los participantes de las modalidades J y K se les cargara en
el apartado 7 la especialidad de ingreso y no podran modificarla ni insertar nuevas. Si podran
cumplimentar cédigos de puestos especificos.

Recuerde que en el apartado 6.2 de la base sexta de la resolucion de la convocatoria se recogen los
puestos y centros que no se adjudican de oficio, por lo que de desear optar a ellos debera solicitarlos
expresamente en el apartado 6 Peticiones a centros y localidades, de la instancia.

A continuacién, se muestra una tabla con las modalidades de participacion que deben llevar en la
adjudicacion forzosa en Primaria y Secundaria.

MODALIDADES | ESPECIALIDAD 803 058y 059 PRIMARIA (036)
DE apartado7
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PARTICIPACION

C-Resolucion firme de Modo de participacion:
expediente
disciplinario. a) Obligatoria:

. Todas las
(Reingresado) especialidades de las 036 0 037
F-Reingreso con gue sea titular o tenga i~

; ‘i i -Pueden solicitar ia:
destino provisional. reconocidas. voluntariamente la|-NO e puede gégcg%rgi”a'
J-Funcionario de 803-Cultura SO“CItac; eg SI
carrera que no ha clasica, para los :g)ri:)t:oo € Omisién de 036 o 037:
obtenido su primer o titulares de la inclusion de oficio
destino definitivo. Especialidad de especialidad 002 (ver apartado 7)
K-Seleccionado en un INGreso. y 003.

proceso selectivo
(funcionario en
practicas/exento de
practicas), que adn no
ha sido nombrado
funcionario de carrera.

-Pueden solicitar
puestos bilingles, si
cumplen el requisito.

MODALIDADES DE PARTICIPACION Y ESPECIALIDADES QUE DEBEN LLEVAR EN LA
PARTICIPACION OBLIGADA. SECUNDARIA

MODALIDADES DE ESPECIALIDAD
PARTICIPACION
D-Cumplimiento de sentencia o resolucion Realiza las peticiones voluntarias que desee y a
de recurso. las especialidades que quiera.

E-Supresién o modificacion del puesto de

PARTICIPACION |trabajo donde desempefiaban con caracter . o o
OBLIGADA |definitivo. Si no concursa: se le destinara de oficio a los

(SIN |-Causas analogas que hayan implicado la puestos de las especialidades que sea titular o
PROVINCIAS) pérdida del puesto de trabajo que tenga reconocidas
desempefiaban con caracter definitivo.
H-Suspensién de funciones una vez
cumplida la sancién Si no concursa o0 no obtiene destino: pasa a
G-Excedencia forzosa. exced. voluntaria por interés particular
EXCENDENCIA POR CUIDADO DE FAMILIARES DE PARTICIPANTES
CON DESTINO DEFINITIVO
PERIODO MODALIDAD DE PARTICIPACION
Durante los 3 primeros afios de la exc. Por cuidado
de familiares A-Destino definitivo
Finalizada la exc. (que no podra superar los 3 afios),
de no incorporarse, se pasara a la situacién de exc. B-Excedencia voluntaria
por interés particular

Apartado 8: Datos para las notificaciones
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En caso de que proceda practicar notificaciones, estas se realizaran de forma electrénica, por lo que en
este apartado podra actualizar sus datos personales para ello.

8 DATOS PARA LA NOTIFICACIONES

Las notificaciones que proceda practicar se efectuardn por medios electrénicos a través del sistema de notificaciones de la Administracién de
la Junta de Andalucia y se tramitaré su alta en caso de no estarlo (1).

Indique un correo electrénico y, opcionalmente, un nimero de teléfono movil donde informar sobre la notificacién practicada en el sistema de
notificaciones.

Email Teléfono

Email Teléfono

Cumplimentacion de la hoja de méritos
Para acceder a la hoja de méritos pulse en “Guardar e ir méritos”.
La dinamica para la cumplimentacion de los méritos es la siguiente:

e En cada uno de los apartados, en el signo de observaciones puede encontrar informacion
detallada sobre los méritos que se bareman en el mismo.

Apartado: 1.1.1 /S no definitivo 4

Atencion!! No sa pod = Sevaloran los servicios hor SirHus en este 3

efectivos prestados como

personal funcionario de

carrera en el destino definitivo
desde el que se participa. No
se podran desactivar los

Detalle de méritos & méritos ofertados en este
apartado,
Mostrar P
5 :

e Para cada uno de los apartados el sistema podra ofrecerle posibles méritos si disponemos de la
informacion al respecto. Los méritos que el aplicativo le ofrezca no precisan ser justificados
documentalmente. La oferta de un mérito no supone la valoracién automatica del mismo, sino que
sera la comision de baremacién la encargada de comprobar y validar dicho mérito o, en su caso,
especificar el motivo de no baremacion en la resolucion de adjudicacion provisional.

Detalbe de rreérfios exshenbes on SirHus

Aok Filtrar:

[

Cad, W.Cenbra T.Prsesiin FiCese Dac. [xtads Acidn

4001230 £ Mar de Alboran 010812008 B2 m R

04001230 EL Mar de Aerin 0 TR 2008 51172000 m

Aoitstando regwired Sl 1al 2 d un tobal de 2 megistios Bt .

L >
O ace nuevo nésts |
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Para anadir un nuevo mérito debe rellenar el siguiente formulario:

£ Nuevo mérito que aporta el interesado para el subapartado bt
(1.1.1)-Afos consecutivos con destino definitivo en el centro desde el que se concursa o
en adscripcion en el extranjero

Los datos que el sistema
le solicitara para insertar
el mérito dependen del
apartado concreto del
baremo

Sea especifico a la hora de
describir el documento

mediante el que justificara
el mérito

CEHCE|ar m

Se le indican con un asterisco los datos que son precisos cumplimentar segun el apartado/mérito
concreto. Recuerde ser bastante especifico a la hora de describir la documentacion que
justifica el mérito. No utilice descripciones genéricas como “Fotocopia del certificado” o
similares. El sistema, al final del proceso, cuando imprima la instancia, le generara
automaticamente una relacién de la documentacién a incluir con su instancia. Si no es especifico
describiendo la documentacion puede no relacionar bien cada documento con su correspondiente
meérito y, en tal caso, puede dificultar la incorporacion de la documentacién a su expediente digital
personal.

e Puede rectificar o anadir nuevos méritos. Para rectificar un mérito “desactive” el mérito existente e
insértelo de nuevo cambiando la informacién que no sea correcta. Los méritos ofertados en los
apartados 1.1.1,1.1.2,1.2.1,1.2.2 y 1.2.3 no pueden ser desactivados.

Accidn
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Puede eliminar los méritos afladidos por usted, pulsando el botén habilitado para ello.

Pulse aqui para
climinar el mérnto

FPgresidm [ ese Do, Extaion Arcidm

Beibsande ingigires del 1 al 1 de untotal de 1 eguined . .

£ >

e Desde el menu, en cualquier momento, puede acceder a un borrador de la hoja de méritos. Este
borrador no puede ser usado para su presentacion en registro. Solo es una utilidad para que
usted pueda verificar la informacién introducida.

|BORRADOR DE HOJA DE MERITOS cormespandi a y a la solicitud nd 2330000217

Aparizda 10 Antigledad

En 1.3 o o Denin

Subaparmade 1.1.1-A%08 CONSOIUTFIS 00N SESIND AN B o) COniTD dEssa & QU 50 CONCLFSA 0 8N SOSCScon &n & asTaning

DETALLE DE MERITOS

[ [TT=" Fioseitn | FlGioa nulEﬁ|
70t EE Antors da la Tor aeeionind @RI SIRHUE]

Buhapartads 1.1.3-Por cata o de samvicn an aluscidn de provisonaises

DETALLE DE MERITOS

[ E | F.Cean |
Tl pimeang | SIRFILIS|
Sobapamads 1.1.3-Per cosa afo SO O CRNT0E Qua Dt e i cal Teaciin oo assel difdules

Ko fene miérios on esie aoariado

Subapanads 1.2-Ampledad on of Duemo

Subaparmace 1.2.1-A%0S J8 SENECios alectisos ooma fencionans oe Camena em o Cusnpo dests & que 58 CONCLFSa

DETALLE DE MERITOS

[ FPasaaiin 1!1- Fea |__ﬂ£ﬂ-_|.‘2!'I!'L|
PO e o | SIRHUS|

También podra, desde el menu, acceder a la relacion de documentos a aportar una vez finalice su
solicitud.

£= GENERAL

@ Panel de Control

1 Ayuda en linea

? Preguntas Frecuentes
% Contacta

2 Borrador Hoja de

méritos tenga aqui la relacion de
documentacion a aportar

[2] Relacién de
documentacion



e Tras proceder a revisar y/o cumplimentar los méritos en todos los apartados debe volver al panel
de control, donde podra cerrar su instancia.

Vuelva al panel de control

e cuando haya terminado de
== GENERAL cumplimentar los méritos

@ Panel de Control

i Ayuda en linea

? Preguntas Frecuentes
% Contacta

5] Borrador Hoja de
méritos

[ Relacién de
documentacion

Cierre y anexado de la documentacion

Tras finalizar la cumplimentacién de la instancia y la hoja de méritos, corresponde cerrarla desde el panel
de control.

Relacion de instancias ya grabadas

N° Solic Fecha grabacion Estado de la solicitud Firma/registro Accion a realizar

Cerrar, pendiente de presentacion

2322000298 05/11/2021 09:36 Abierta

Recuerde que, si hay algun error en la instancia, no podré finalizarla.

Relacion de instancias ya grabadas

N° Solic Fecha grabacion Estado de la solicitud Firmafregistro Accion arealizar

=

2322000298 05/11/2021 09:34 Abierta
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Tras cerrar la instancia se muestran las siguientes opciones:

Relacion de instancias ya grobadas Relacion de plazas

solicitadas

N* Solic Fecha grabacion Estodo de la solicitud Firma/registro

2322000298 0s/nf2021 09:37 Carroda, pendiente de firma y presentacion

Es decir, el usuario puede visualizar las plazas solicitadas o ir al proceso de firma telematica. Tenga en
cuenta que la solicitud no se da por presentada hasta que no complete el proceso de anexado de
documentacion y firma. Si no consintid la consulta de sus datos de identidad, no podra firmar la
instancia con el sistema basado en SMS.

Una vez cerrada la instancia, no puede modificarla, aunque puede crear una nueva instancia como copia
de la anterior.

Al pulsar en el botén “Firmar y registrar”, se accede a la ventana donde deben anexarse los documentos
justificativos de los méritos. Se aceptan formatos pdf, jpg, png y gif. Cada fichero puede tener hasta dos
megabytes de tamafo. Si no dispone de scanner, recuerde que existen APPs que permiten el escaneo de
documentos a través del mévil como Evernote Scannable (i0S) o CamScanner (Android).

IMPORTANTE!

wcidin ne werdn ienides #n cusnts s pasterarmenis na pusds frmar la saliciud

Se relacionan los Instancia nemena: 3321000084

dl.'.l-C umentos a ancxar con destno dafindreo an ol oentro desds sl gue sp concusa o on sdscrpeitn en ool axdrenjono

{1} Daciiimientot

Para afiadir un fichero a
este Meénto

Heta
Tamaito mdmo de ks Acnerns de 2 MB (2048 KE) Tras anexar toda la

Tigsire b TN 0D RTINS QOCUmRmins POF & imdgones JMEC. PMG 0 Gl I c
documentacion debe ira
la firma

Firrnar Sobcitud

Ira Firrees

A continuacién, se muestra como quedaria la ventana tras anexar toda la documentacion.
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https://evernote.com/products/scannable/

2 = Tilule universiand ool de Masher

{4 Tihuio ohicsd

borrarlo

Barrar Adjsnia

Adjunisga

1 - ACIWICEIES O MU iGN SUpEradas

{2} Tituio particpativo

Aupnbes LR Tamafio Boria Admni

w Panguins g TIrE3I KB _

Kot
Tamafio maximo de los fcherss de 2 MB (2043 KB}
Tipos da fchon permitides: docuranios POF o imdgess JPEG, PRG o GIF

Tras anexar toda la

m documentacion

—. debe irala firma =
b

Si al anexar un fichero se produce un error, se indicara de la siguiente manera:

51 se ha equivocado
seleccionandolo de
su ordenador puede

Adprntado Hombre Tamano
L impreso. pdf 62 33 KB
DSC03526 JPG
4.03 MB
X Fichero demasiado grande (Max. 2 MB)

| Borrar Adjunto

En este estado el
fichero no se anexara.

51 pulsa “Quitar” se

eliminard de la lista

Firma y presentacion telematica de la solicitud

Tras anexar la documentacion y pulsar en “Ir a la firma”, se presentan las diversas opciones de que se

dispone para realizar la firma.

Selecoons como desea firmar la solicifud

o Para elegir “Firmar con coardenadas DIPA® &5 necesana disponer de una taneta DIPA [Documento Idenlificatvg del Prafesarado
Andaluz) con una malriz de coordenadas vigente. Siesle boldn estd deshabiitado, es que & solicitanie no depone de una tarela
CiPA, wilida

A Si ege "Firmar con SME" 5& le enviard un SMS al mdvil que usted ndique con un coaigo que deberd iNoducr. Previaments,
para confirmar su idenlidad, se le pedish un dalo de su DaI

A 5 ehige "Firmar con cerfificado dgital, $& ulilizard su ceniiicada digital Comgpruebe que dispanse de 1odos 105 componentas
necesanas para firmar agui

#3i Elige "Finmar con Clive”, se le redingird 2 13 pagina de Cligve del ministerio para vabdar sus cregenciales
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El botén para poder firmar mediante DIPA sdlo estara habilitado si el sistema detecta que el solicitante
dispone de tarjeta DIPA vigente. A continuacion, se detallan los tres tipos de firma disponible.

Firma mediante DIPA

Si dispone de DIPA y pulsé el correspondiente botdn, visualizara la siguiente ventana donde puede
examinar la solicitud y, ademas, se le solicitan dos posiciones de la matriz de coordenadas de la DIPA:

—~

L

M

EW (LM TETRRTD

Aceptar [P

PATCUEC A 1A 306 (O0rIenalaes A Ao

L

¢l boton

Coordensds GE: s

Hasta que no estén introducidas
las dos coordenadas no se hahilita

A H° referencia: 007TB06E

ANDALUCIA

Al pulsar aparece

¢l teclado virtual AWERT |

CONSEJERIA DE EDUCACION

INSTANCIA DE PARTICIFACION EN EL COMCURSD DE TRASLADOS DEL PER SONAL DOCENTE 20452016

41F
pég. 1

!SI.!IADDI EH

Tenga cuidado, al tercer intento erroneo, su matriz de claves se bloqueara. Tras introducir los digitos

solicitados debe pulsar el botén “Firmar y presentar”

Firma mediante SMS

En este caso, le aparecera la siguiente ventana. En ella puede verificar el documento que va a firmar y
debe solicitar el cédigo SMS para firmar. Para ello, introduzca la fecha de validez de su DNI y especifique
el teléfono movil al que desea que se transmita dicho cédigo y pulse “Solicitar SMS”.

Una vez recibido el SMS, introduzca el cédigo en el espacio

que se habilitara y pulse “Firmar solicitud”.

Firmir solctud

Intraduzea el codgo o8 Brma que S8 1B ha S0 Smiado par SME & su IEefora mi

Fecha de \'IE?"! de su DHI

Tel#tono Movil para recibir SMS:

# En-furcian de la demanda &3 pasible que 8l SMS fande un poc

# Expore un tiempo prudantial antes oe abandonsr gl proceso
Loz cOOIgos M0 S0 reullEanes (ullice 3iEenpre 8l GRIMD GUe NEYS fec o

DAL

Codige recibide por SMS &n su moavil:

Introduzca el codigo
recibido por SMS.

Firma mediante certificado digital

En este caso, le aparecera la siguiente ventana. En ella, puede verificar el documento que va a firmar y

se muestra la funcionalidad para firmar con certificado.

£ Desea Armar & documento™

COMpruehe quss Epone 0f (O0S 106 ¢ omponer

Una vez que pulse
firmar le pedira el

JUNTA DE ANDARLUCIA

o MR A para e

Este enlace le llevard a
un validador de firma
gue le indicara si tiene
los componentes
necesarios para firmar

Lﬂcrtiﬁcado digital _)

Se le pedira que seleccione el certificado.
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Y ya habra firmado su solicitud de participacion. Si tuviera algun problema para firmar, acceda al
validador.

Firma mediante Cl@ve

Con esta opcion, se le redirigira a la pagina Cl@ve del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica donde
podra autenticarse para poder firmar el documento.

La pagina del ministerio dispone de una
ayuda para guiarle en el uso de la cl@ve

Fn
i

C I @\ V 9 LQué es Ci@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y lamadas a Ci@ve, se Ie autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
™ 5 2 & s Il ™
| Acceder > ) | Acceder > | | Acceder > | | Acceder >
3 'y o >y s -~ b
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
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Ticket de seguimiento

Por favor, anote el siguiente nimero de ticket para adjuntario en caso de que tenga alguna incidencia
relscionada con el proceso de firma electronica

51633%-maWWol

Componentes necesarios detectados

SACINEROLEEDA VY indows T (Win32)

RENLEL LI Mozilla Firefox (41.0)

Q<

Java HotSpot(TM) 1.8.0_60 (Oracle
Corporation)

na wrtual Java

compatibilidad.

Prueba de firma electrénica

Para completar el proceso de verificacion de su egquipo, por favor realice una prueba de firma electronica.

Para esia prueba se requiere dsponer de u o por ka Junta de Andalucia

Hirers i Pulse firmar para
para la realizacion de firmas electronicas in P

realizar una firma de
prucha v ver s1 su
equipo es compatible.

Finalizar analisis

Pulse el siguiente boton para continuar con 50U Sistemna

No se ha podido determinar si la configuracién de su equipo es compatible con el
componente de firma electronica. Realice una prueba de firma para comprobar la

Si la firma es correcta, se indicara:

Prueba de firma electronica

Para completar el proceso de venficacion de su equipo. por favor realice una prueba de firma
electrénica

Andalucia para la realizacion de firmas electrdnicas instalado en su equipo.

Pulse el siguiente botdn para continuar con la comprobacion de compatibilidad de su sistema

El resultado de la firma es correcto

Para esta prueba se requiere disponer de un certificado digital valido y reconocido por la Junta de




Independientemente del sistema de firma empleado, obtendra la siguiente ventana que le confirma la
realizacion de la firma y su presentacion por el registro telematico.

e —

Documento firmado comrectamente

Su instancia n® 232200**** y la documentacién acreditativa ha sido firmada y presentada correctamente en el registro telematico de la Junta
e Andalie ime e ada 2021999012401881 el dia 09/11/2021 17.08.48 dandose por finalizado este tramite.

Descargar Justificante

al panel de control. Volver

Desde la ventana anterior, puede descargarse el justificante de haber presentado el documento.

JUNTA DE ANDALLICIA

Corralies ¢ Desarmalo Educalieg
y Formacion Profesional

E ﬂ-p_rr_- fEGRIrD b
L0 1]
Fecha:11/10/2022 09:10:37
vincia: Savila

Si no visualiza el sello, o lo visualiza vacio, puede deberse a no tener instalada una version reciente de
su programa lector de pdfs (normalmente Acrobat Reader). Reinstale o actualice su programa.
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