Junta de Andalucia

Ayuda para la cumplimentacion y presentacion telematica de la
solicitud de participacion en el concurso de traslados de vacantes

del personal funcionario docente de la Consejeria de Educacion de
la Junta de Andalucia
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Introduccion

A continuacion, se describe el procedimiento general que se seguira en relacion con la cumplimentacién
telematica de las instancias de participacion, asi como, su presentacion junto con la documentacién
justificativa de los méritos alegados.

INFORMACION DEL CONCURSO DE TRASLADOS 2026-2027

cumplimentocion y presentocion telematico obligatona o

El plazo de presentacion de solicitudes es desde el 5 hasta el 26 de noviermbre da 2026, ambos
Inchusive.

diorte of wsuorko y o controsefio do SEMECA (Uswarlo IDEA ] o con cortificodo digitol o cl@we Sino dspons

Sa FecuUperonan datos de suasped persaral ol chjeto de sar corfinmades o medficades por usted. Los dotes que le ofrezen lo aplicockén y que usted
confirme na necesitond justificarios documentolmente on L prRCpR, OURgUS ECURnde que o ASIministrocion pueds requaring documaniooitn

En cualguier caso, recuerde guardar y conservar el RTT
justificante sellado de presentacién de la instancia: j e

Ir a o framiftockn electrdnico

El personal participante precisa de certificado digital, ClI@ve o su usuario/contrasefia de Séneca (usuario
Idea) para acceder al sistema. Si no dispone de usuario Séneca o ha olvidado su usuario o contrasefa
acuda al CAU Seneca (300300 / 955061071).

La cumplimentacién de la solicitud se estructura en cuatro partes:
= Accesol/Verificacidon datos personales/Panel de control.

= Caratula. Formulario cabecera de la solicitud en el que aparecen los datos personales y de parti-
cipacion en el procedimiento.

= Peticiones. El personal participante selecciona los centros/localidades/especialidad y, en su caso,
puestos especificos y provincias.

= Méritos. El personal participante visualiza y cumplimenta los datos requeridos para cada apartado
o subapartado del baremo. Para cada uno de los méritos nuevos que se aporten, se debera espe-
cificar la descripcion de la documentaciéon que justifica dicho mérito. Al finalizar la cumplimenta-
cion de los méritos obtendra un indice de la documentacion que debe adjuntar electronicamente a
la solicitud. Dicho indice sera construido en funciéon de las descripciones de documentacion que
han cumplimentado.


https://vscripts.ced.junta-andalucia.es/dgprh/CT/I1112/vent_sug.asp

Acceso/Panel de control

El acceso se realiza mediante certificado digital, Cl@ve o la cumplimentacion del usuario/contrasefia de
Séneca (usuario Idea).

Autenticacion con Cl@ve

Para acceder con (C | a've

Autenticacion con certificado digital

Para acceder con certificado digital

Autenticacién con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasefa: | |

Tras acceder, al participante se le muestra el panel de control.

El panel de control es la ventana de la aplicacion desde la cual podra controlar el acceso a las instancias
ya cumplimentadas y al flujo de informacién dentro de la aplicacion. En concreto, desde esta ventana
podra realizar las siguientes acciones:

Iniciar una nueva instancia, pulsando el botén “Nueva Instancia”. Podra iniciar una nueva
instancia desde cero, duplicando una ya existente o incorporando las peticiones que realizé en un
procedimiento anterior, si participo.

Si el interesado tiene la opcién de participar por mas de un cuerpo, podra seleccionarlo desde el
desplegable habilitado a tal efecto. Asi mismo, tenga en cuenta que no pueden copiarse las
peticiones realizadas en el ambito de la colocacién de efectivos. Unicamente son susceptibles de
ser copiadas las peticiones realizadas en el ambito del concurso de traslados anterior.

Las peticiones validas son aquellas con las que el docente realmente participd en el referido
procedimiento una vez que RR.HH anul6é aquellas peticiones que pudieran no ser validas por
incumplir los requisitos establecidos.

Solo puede tenerse una instancia abierta al mismo tiempo, por lo que para iniciar una nueva
debera cerrar la que tenga abierta.

Modificar o cerrar una instancia. La opcion “modificar” sélo estara disponible en caso de que
dicha instancia no haya sido cerrada previamente. Una vez cerrada la instancia tendra las
opciones: ver “Relacion de plazas solicitadas” y “firmar y registrar”. Tenga en cuenta que si la
instancia tiene errores que impiden su finalizacién el boton “Cerrar” aparecera deshabilitado.



PANEL DE CONTROL

DATOS DE IDENTIFICACION

HLLF. 2B4EE45ED
Hombre y apeliidos AMTOMID MONTERD ALCANDE
Domicilio ALOMIE, 8

Locaiidad | Provincia | |
Carmona [ 41 § 41410

Cod.postal
Teléfonos GIOBLZEIE | OEAL4T0EE
Correo electronico
ot = Ta )] Delegocion Territoriol de Desamolio Educaotivo, Formociin Frofesionaol, Universidod,
Investigocion e
Cuerpe 50 - INSFEC TORES DE EDUCACION .
Seleccione el cuerpo
por el que desea
&ln na tiene ninguna inskancia grabada paI'tiCipar
Clerpo o partidpockin INSPECTORES DE EDUCACION
Paticionas o corgar: Can los peticknes an blanco, poro ampezar a relisnor m
Relacion de instancias ya grabadas
Ne° Solic Fecha grabacién Estado de la solicitud Firma/registro Accién a realizar
2321057553 27/08/202110:21 Cerrada, pendiente de firma y presentacién Imprimir instancia

2321057565 18/10/20211318 Cerrada, pendiente de firma y presentacion Imprimir instancia

2322000005 19/10/202110:12 Cerrada, pendiente de firma y presentacion Imprimir instancia

2322000010 19/10/202110:57 Cerrada, pendiente de firma y presentacion Imprimir instancia
232200001 22/10/2021 09:59 Cerrada, pendiente de firma y presentacion Imprimir instancia
2322000091 22{10/2021 11:39 Abierta

Cerrar (jtiene errorest)

¢ Plazas solicitadas. Esta opcién le muestra la relacion de centros/localidades solicitados con su
descripcion (en la instancia sélo aparecen los cddigos). Tenga en cuenta que este documento no
es valido para su presentacion.



Peticiones a centros y localidades
& Imprimir peticiones

N. Solicitud MN.LF. Nombre y apellidos Cuerpo Fecha grabacién

o
o
=1

02/11/202114:33:56

Peticiones
el Plazas solicitadas d D ialidad s e T
Localidad v
410040002 Localidad--» Alcald de Guadaira Sevilla [101] ADMINISTRACION DE EMPRESAS Inglés
2 41010001 Localidad--» Arahal Sevilla (OIZ] ALEMAN
3 410240001 Localidad--» Carmona Sevilla [102] AMALISIS ¥ QUIMICA INDUSTRIAL Inglés

¢ Firmar y registrar, para realizar la presentacién telematica de la solicitud.

Cumplimentacion de la caratula

A continuacion, se detalla el procedimiento para cumplimentar la instancia de participacion. En la parte
superior del formulario, se muestran los errores/avisos de validacion que se han producido cuando se
guarda el formulario.

Se encontraron los siguientes avisos yfo errores de validacién:

* ERROR en apartado 6: Falta la primera peticion

Dispone de las opciones “Guardar y continuar” rellenando el formulario y “Guardar e ir a méritos”.

® Guardar y continuar ‘ Guardar e ir a meritos

En el primer caso, tras “guardar” permanece en el mismo formulario. En el segundo, tras guardar se
accede al formulario para informar los méritos. El sistema también avisa de posibles omisiones o errores
de datos que en determinados casos impediran finalizar la instancia y, en otros, unicamente “avisan” y no
impiden cerrarla (avisos).

En funcion del cuerpo de acceso y de la modalidad de participacion, debera rellenar unos apartados u
otros. A continuacion, se muestran las tablas donde se indican los apartados a rellenar en cada caso
segun el cuerpo.



APARTADOS DE LA SOLICITUD (PRIMARIA, SECUNDARIA E

MODALIDADES DE INSPECTORES)
PARTICIPACION (CUERPOS 510, 511-513-590-591-594-595-596-597)
1 2 3 4 5 6 7
Datos Datos de D. CONCURRENCIA PETIC.
personales | participaciéon.| DPC DPL VOLUNTARIAS FORZOSO
A-Destino definitivo. si si si si si si
(+) | ()

B-Excedente voluntario. si si si
C-Resolucién firme de expediente
disciplinario. (Reingresado) si Si Si si
D-Cumplimiento de sentencia o
resolucién de recurso. si Si si Si
E-Supresion o modificacion del
puesto de trabajo donde
desempefiaban con carécter si si si si si
definitivo.
F-Reingreso con destino provisional. si Si Si si
G-Excedencia forzosa. si si si
H-Suspension de funciones una vez i . .
cumplida la sancién S S S
I-Causas anélogas que hayan
implicado la pérdida del puesto de ) 3 ) 3
trabajo que desempefiaban con s S S S
caracter definitivo.
J-Funcionario de carrera que no ha
obtenido su primer destino si si si si
definitivo.
K-Seleccionado en un proceso
selectivo (funcionario en
practicas/exento de practicas), que
aln no ha sido nombrado si si si si
funcionario de carrera.

(+) Primaria: Solo podran optar a DPC o DPL, por la modalidad de participacion A, los desplazados.

APARTADOS DE LA SOLICITUD.
MODALIDADES DE SECUNDARIA E INSPECTORES
PARTICIPACION (CUERPOS 510, 512, 592 y 593)
1 2 3 4 5 6 7
Datos Datos de D. CONCURRENCIA PETIC.
personales | participaciéon.| DPC DPL VOLUNTARIAS FORZOSO
A-Destino definitivo. Si si si si si
B-Excedente voluntario. si si si
C-Resolucién firme de expediente
disciplinario. (Reingresado) si si si si
D-Cumplimiento de sentencia o
resolucién de recurso. si si si




E-Supresion o modificacion del
puesto de trabajo donde

desempefiaban con caracter Sl Sl
definitivo.

|g\
@0

F-Reingreso con destino provisional. S

G-Excedencia forzosa. S

H-Suspensidon de funciones una vez
cumplida la sancién S S

I-Causas anélogas que hayan

implicado la pérdida del puesto de
trabajo que desempefiaban con S S S
caracter definitivo.

J-Funcionario de carrera que no ha
obtenido su primer destino Sl ] ] Sl
definitivo.

K-Seleccionado en un proceso
selectivo (funcionario en
practicas/exento de practicas), que
aun no ha sido nombrado Sl Sl Sl SI
funcionario de carrera.

Podra navegar por los diferentes apartados del formulario desplegando en “Apartados”.

Datos personadles

Datos participacion 5
Derecho preferente a centro
Derecho preferente a localidad
Derecho de concurrencia

Peticiones a centro o localidad

Apartado 1: Datos personales

Muestra los datos de identificacion y direccion que constan en los sistemas de la Consejeria de
Educacion y no se pueden modificar. Si desea rectificar alguno de estos datos debera hacerlo desde
el tramite de cambio de datos personales disponible en el Portal Docente.

1. DATOS PERSONALES

Cuerpo

Maestros (597)

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre NIF
xxxxxxxxx
Domicilio a efectos de notificacion Teléfono 1 Teléfono 2
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa Telsfono 2
Provincia Localidad Cod. Postal Email
ALMERIA Almeria AT Email

<Se opone a la consulta de sus datos de identidad a través de los Sistemas de Verificacion de identidad? O

¢Se opone a la censulta de sus datos de titulos universitarios y no universitarios que proporciona el Ministerio de Educacion?



Debe confirmar también que no se opone a la consulta de sus datos de identidad. De lo contrario debera
adjuntar fotocopia de su DNI y, en tal caso, no tendra la oportunidad de presentar telematicamente la
instancia por el procedimiento de SMS. También debe confirmar que no se opone a la consulta de sus
datos de titulaciones académicas.

Apartado 2: Datos de participacion y modalidad de participacion

Se especifican sus datos de participacion en el procedimiento. En el caso del Cuerpo de Maestros, puede
indicar si tiene pendiente el reconocimiento de especialidades. En general, todos los cuerpos deberan
indicar la delegacion a la que debe dirigir la instancia (este ultimo campo no es modificable). Se le
informara de la modalidad de participacidon que le corresponde de acuerdo con los datos que constan en
los sistemas y tendra disponible el campo de observaciones que puede usar si considera que hay algun
error al respecto.

2 DATOS DE PARTICIPACION y MODALIDAD DE PARTICIPACION

He solicitado el reconocimiento de nuevas especialidades del Cuerpo de Maestros
Se recuerda que la participacion en el procedimiento de provision no es el procedimiento para solicitar el reconocimiento
de nuevas especialidades

No N

Delegacion Territorial para dirigir la instancia
Almeria

Participa en este concurso por la siguiente modalidad

DESTINO DEFINITIVO

Observacionas

Las modalidades de participacion son:

A - Destino definitivo (participacion voluntaria)

B - Excedencia voluntaria (participacion voluntaria)

C - Expediente disciplinario (reingresado) (participacion forzosa)
D - Cumplimiento de sentencia (participacion obligada)
E - Supresion (participacion obligada)

F - Reingreso (participacion forzosa)

G - Excedencia forzosa (participacion obligada)

H - Suspensién (participacién obligada)

| - Pérdida del puesto (participacion obligada)

J - Provisional (participacién forzosa)

K - Practicas (participacion forzosa)

Apartado 3: Peticiones a centros y localidades

En este apartado, puede especificar los centros o localidades que solicita por orden de preferencia.

3.- PETICIONES A CENTROS Y LOCALIDADES

* Marque filas para reordenarlas o arrastre por el icone: § anadir Centros | Localidades @

» Clic: marca/desmar. filas. MAY+Clic: marca/desmar. intervalos.
N ceodigo Centro [ Localidad
1

2



Utilice las herramientas “Afadir centros / localidades”.

Si decide afnadir centros o localidades, se le abrira el siguiente buscador:

Seleccion de Centros por orden de preferencia X
Localidodes por provincia Centros por provincias
Seleccionar Provincia Sevilla
Centros de Savilla. (1/1) (1f1) | Filtrar E
M. Cedigo Centro Localidad
1 41008208C Delegacion territorial de Educacion sevilla (410910002)

Seleccione en los
desplegables la provincia en la que desea buscar localidades o centros para ver la lista de opciones.
Luego, seleccidnelas en orden de preferencia y pulse “Guardar”.

[ NOTA: Sdlo le dejara seleccionar la provincia (Delegacion Territorial) y ordenarlas por preferencias J

Cumplimentacion de la hoja de méritos

Para acceder a la hoja de méritos pulse en “Guardar e ir méritos”.
La dinamica para la cumplimentacion de los méritos es la siguiente:

e En cada uno de los apartados, en el signo de observaciones puede encontrar informacion
detallada sobre los méritos que se bareman en el mismo.



Apartado: 1.1.1 . no definitivo 4

Atencidn!! No se poq = Sevaloran los servicios hor SirHus en este 4

efectivos prestados como

personal funcionario de
0 Observaciones carrera en el destino definitivo

desde el que se participa. No
se podran desactivar los

Detalle de méritos ¢ méritos ofertadas en este
Mostrar apartado.
5 =

e Para cada uno de los apartados, el sistema podra ofrecerle posibles méritos si disponemos de la
informacién al respecto. Los meéritos que el aplicativo le ofrezca no precisan ser justificados
documentalmente. La oferta de un mérito no supone la valoracién automatica del mismo, sino que
sera la comision de baremacién la encargada de comprobar y validar dicho mérito o, en su caso,
especificar el motivo de no baremacioén en la resolucién de adjudicacion provisional.

Para anadir un nuevo mérito debe rellenar el siguiente formulario:

[H Nuevo mérito que aporta el interesado para el subapartado *
(1.1.1)-Afos consecutivos con destino definitivo en el centro desde el que se concursa o

en adscripcion en el extranjero

@ Observaciones

ad. del Centro (*)

Los datos que el sistema
le solicitara para insertar
el mérito dependen del
apartado concreto del
baremo

Mombre del Centro (¥}

Fecha de Posesion (dd/mm/aaaa) (%)

Sea especifico a la hora de
describir el documento

mediante el que justificara
el mérito

Fecha de Cese (dd/mm/aaaa)

Documentacion (7}

Los campos signades con () sen obligatories.
El campo documentacién se refiere a decumentacion que se aporta para justificar el mérito.
Procure ser lo mas especifico posible a la hora de describir el documento que justifica el mérito para evitar

ambiguedades,

El sistema, al final del proceso, cuando vaya a teletramitar la instancia, le generard automaticamente una
relacién de la documentacién a incluir electrénicamente con su instancia.

Cancelar

Se le indican con un asterisco los datos que son precisos cumplimentar segun el apartado/mérito
concreto. Recuerde ser bastante especifico a la hora de describir la documentacion que
justifica el mérito. No utilice descripciones genéricas como “Fotocopia del certificado” o
similares. El sistema, al final del proceso, cuando imprima la instancia, le generara
automaticamente una relaciéon de la documentacién a incluir con su instancia. Si no es especifico
describiendo la documentacion puede no relacionar bien cada documento con su correspondiente

10



mérito y, en tal caso, puede dificultar la incorporacion de la documentacién a su expediente digital
personal.

e Puede rectificar o afadir nuevos méritos. Para rectificar un mérito “desactive” el mérito existente e
insértelo de nuevo cambiando la informacién que no sea correcta. Los méritos ofertados en los
apartados 1.1.1,1.1.2,1.2.1,1.2.2 y 1.2.3 no pueden ser desactivados.

Puede eliminar los méritos afladidos por usted, pulsando el botén habilitado para ello.

e Desde el menu, en cualquier momento, puede acceder a un borrador de la hoja de méritos. Este
borrador no puede ser usado para su presentacion en registro. Solo es una utilidad para que
usted pueda verificar la informacion introducida.

También podra, desde el menu, acceder a la relacion de documentos a aportar una vez finalice su
solicitud.

e Tras proceder a revisar y/o cumplimentar los méritos en todos los apartados debe volver al panel
de control, donde podra cerrar su instancia.

Vuelva al Panel de Control
cuando haya terminado de
E= GENERAL cumplimentar los méritos

@ Panel de Control

i Ayuda en linea

? Preguntas Frecuentes
Contacta

[21 Borrador Hoja de
méritos

[2 Relacién de
documentacién

Cierre y anexado de la documentacion

Tras finalizar la cumplimentacién de la instancia y la hoja de méritos, corresponde cerrarla desde el panel
de control.

Relacion de instancias ya grabadas

N° Solic Fecha grabacion Estado de la solicitud Firma/registro Accion a realizar

Cerrar, pendiente de presentacion

2322000298 05/11/2021 09:36 Abierta

Recuerde que, si hay algun error en la instancia, no podra finalizarla.

11



Relacion de instancias ya grabadas

N° Solic Fecha grabacion Estado de la solicitud Firma/registro Accion arealizar
2322000298 05/11/2021 09:34 Abierta
Cerrar (jtiene errores!)

Apartado: 2.1.1-Por cada titulo de doctor o doctora

) Observaciones

Se ha cargado el mérito comrectamente

Detalle de nuevos méritos apartados

Aostrar
5 J

egistros

Mérito Cod. Tip.Titula Cod.Tit.  Titulacion F.Efecto Doc. Estado Accidn

ddadstsf 07 LICENCIATURA, ARQUITECTURA INGEMIERIA O EQUIVALENTE 24002 INGENIERD O ARQUITECTD  01/08/2000  asdfasdfa m

Aostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguients

4
Tras cerrar la instancia se muestran las siguientes opciones:

b

Es decir, el usuario puede visualizar las plazas solicitadas o ir al proceso de firma telematica. Tenga en
cuenta que la instancia no se da por presentada hasta que no complete el proceso de anexado de
documentacion y firma. Si no consintidé la consulta de sus datos de identidad, no podra firmar la
instancia con el sistema basado en SMS.

Una vez cerrada la instancia no puede modificarla, aunque puede crear una nueva instancia como copia
de la anterior.

Al pulsar en el botén “Firmar y registrar”, se accede a la ventana donde deben anexarse los documentos
justificativos de los méritos. Se aceptan formatos pdf, jpg, png y gif. Cada fichero puede tener hasta dos
megabytes de tamafo. Si no dispone de scanner, recuerde que existen APPs que permiten el escaneo de
documentos a través del mévil como Evernote Scannable (i0OS) o CamScanner (Android).

jIMPORTAMNTE!
Ko olicke qiie ol proceso de presentacion ibemdtica stio & vwlkde cuanoo Snalza con ia firma y registn o la sobicitiad ¥ o8 i presenta o comespondicnte jstifcants selade

(U plsde dRSCARArES [EnE ACEdlarka Los Beherts arecados na serin Ienidcs #n cusnts & pasterarments No pusde Mrmar la salicisd

Se relacionan los
documentos a anexar

Instancia nemena: 2321000084

oon destno dafineieo en of centno desde ol gue se concursa o en adscnpeidn en o extranjeo

(1) Dacumentol

m Para afnadir un fichero a
m este Meénto
Hota
Tamafo maximo de los ichems de 2 MB (2048 KB TIE.S anexar tm:la ]ﬂ

Tipos o6 SChaid Paimilacs 0oCiimenios POF & mk'_wms.ul'!l: PG o G Y .
documentacion debe ira

la firma

12


https://evernote.com/products/scannable/

A continuacion, se muestra como quedaria la ventana tras anexar toda la documentacion.

2 - Tiluby universiario ool de Master

51 se ha equivocado
s seleccionandolo de
su ordenador puede
borrarlo

Adpntada Barrar Adpanta

....... S 6233 KB

Ridrilo 5.1 - Acividades oe lormaciin superadas

{2} Tituko participativo

v Pangns g T aIKe E3
Kt

Tamafo maximo de los fchercs de 2 MB (2043 KB},
Tipos de fichen permitides: documenios POF e imdgenss JPEG, PHG o GIF.

Tras anexar toda la
documentacion

debe ir a la firma
R

Ir a Firma

Si al anexar un fichero se produce un error, se indicara de la siguiente manera:

hdpuntado Hombre Tamario

v impreso. par £2.33 KB

DSCO3526 JPG
4.03 MB
A Ficherc demasiado grande (Max. 2 MB) F

En este estado el
fichero no se anexara.
51 pulsa “Quitar” se

climinara de la lista

Firma y presentacion telematica de la solicitud

Tras anexar la documentacion y pulsar en “Ir a la firma”, se presentan las diversas opciones de que se
dispone para realizar la firma.

13



Seleccone cdmo desea firmar la solicitud

A+ Pata elegit "Firmar con coordenadas DIPA® es necesano disponer dé una tarjeta DIPA (Documents Identificativg del Profesarade
Anidalur) con wna malriz de coordenadas vigente. 5iesle botdn estd deshabiltada, 5 que & solicitanie no depans de una larela
Cil P& wilida

g1 Ehge "Firmar con SMS” s& & enviard un SMS al mdl que usted ndque con un cdigo que deberd introdistr. Préviaments
para confmar su identidad, $e le pedird un dato de su DN

Femar con 5M3

A Si ehige "Firmar con cerificado dgitar, s& utlizard su cemificada digital. Comprisbe gue dispans e 1odas Ios compoanentes E on e digial
NECESANS P rllll'n?ll AJU ma I. E-H &

HSE g "Firmar con Chgive™ el redingind a 13 pagmna de Clgive del imanislena pard vabdar sus credenciabes Firmar con Chiive

El botén para poder firmar mediante DIPA sélo estara habilitado si el sistema detecta que el solicitante
dispone de tarjeta DIPA vigente. A continuacion, se detallan los tres tipos de firma disponible.

Firma mediante DIPA

Si dispone de DIPA y pulsé el correspondiente botdn, visualizara la siguiente ventana donde puede
examinar la solicitud y, ademas, se le solicitan dos posiciones de la matriz de coordenadas de la DIPA:

~ L

Hasta que no estén introducidas
las dos coordenadas no se habilita
¢l boton

PATCUIC A 1A 306 (O0rdenadas sl iladas Compreds qua &l TETRET)

Coordensda G&: o ﬂ“nm- &4
[ [ o]
-=n|:=m

Ma W* feferencia 007 B0GE

COMNSEJERIA DE EDUCACION
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INSTANCIA DE PARTICIPFACION EN EL CONCURSD DE TRASLADOS DEL PER SON&L DOCENTE 30452016

Al pulsar aparece ANDALUCIA

¢l teclado virtual

Tenga cuidado, al tercer intento erréneo, su matriz de claves se bloqueara. Tras introducir los digitos
solicitados debe pulsar el botén “Firmar y presentar”

Firma mediante SMS
En este caso, le aparecera la siguiente ventana. En ella puede verificar el documento que va a firmar y
debe solicitar el codigo SMS para firmar. Para ello, introduzca la fecha de validez de su DNI y especifique

el teléfono movil al que desea que se transmita dicho cédigo y pulse “Solicitar SMS”.

Una vez recibido el SMS, introduzca el cédigo en el espacio que se habilitara y pulse “Firmar solicitud”.

s ]

Introduzes Bl cOogo O SrmE que S8 1 ha S0 Smaaio par SME 8 50 bEEona miw

OHE Fecha de vﬁﬂ e %ia DN Telefona Movil para recibir SME: Codige recibide por BEME eh su mavil:

& En furcidn de |2 demancs &5 posinke que sl 542 farde un pocn
# Expare un Diemid pRadeniial anies 0e Aandonar 8l procesn
A Lo cOMIgos N0 00 reutlZa0es (ullice Jiempre ef GRmo Gue fiEya recis

Introduzea el codigo
recibido por SMS.
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Firma mediante certificado digital

En este caso, le aparecera la siguiente ventana. En ella, puede verificar el documento que va a firmar y
se muestra la funcionalidad para firmar con certificado.

¢ Desea Armar &l documento?

Compruehe que SpOne 0f MO0S 106 ¢ OMPONenies. NeCAsanas para Snmas

Este enlace le llevara a
un validador de firma
que le indicara si tiene
los componentes
firmar le pedira el necesarios para firmar

k_ccrtiﬁcadc digital _) S

JUNTA DE ANDALUCIA Una vez que pulse

Se le pedira que seleccione el certificado:

Y ya habra firmado su solicitud de participacion. Si tuviera algun problema para firmar, acceda al
validador.

Firma mediante Cl@ve

Con esta opcion, se le redirigira a la pagina Cl@ve del ministerio de Hacienda y Funcién Publica donde
podra autenticarse para poder firmar el documento.

La pagina del ministerio dispone de una
ayuda para guiarle en el uso de la cl@ve

E: : L C I@V F LQué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

o

DNie / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

™ s ™ 7 Y

| Acceder > ) -,/Accedeu 3\\] | Acceder > ) | Acceder > )

. p S i, S A 4

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
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Ticket de seguimiento

Por favor, anote el siguiente nimero de ticket para adjuntario en caso de gue tenga alguna incidencia
relacionada con el proceso de firma electronica.

Ticket de seguimiento EERLEEEEGETIE

Componentes necesarios detectados

S EEROLEEGE VWindows T (Win32) v

IERSER Iiozilla Firefox (41.0) (7]
FPTRUR /o3 HotSpot(TM) 1.8.0_60 (Oracle

Maquina wrtual Java Corporation) 9

No se ha podido determinar si la configuracién de su equipo es compatible con el
componente de firma electronica. Realice una prueba de firma para comprobar la
compatibilidad.

Prueba de firma electrénica

Para completar &l proceso de verificacién de su eguipo, por favor realice una prueba de firma electronica.

Para esia prueba s& requiere dsponer de u o por ia Junta de Andalucia

para la realizacidn de firmas electrénicas in Pulse firmar para

realizar una firma de
prucha y ver si su
equipo es compatible.

Pulse el siguiente botdn para continuar con U sistema

Si la firma es correcta, se indicara:

Prueba de firma electronica

electrénica

Andalucia para la realizacion de firmas electronicas instalado en su equipo.

El resultado de la firma es correcto

Para completar el proceso de venficacion de su equipo, por favor realice una prueba de firma

Para esta prueba se requiere disponer de un certificado digital valido y reconocido por |z Junta de

Pulse el siguiente botdn para continuar con la comprobacién de compatibilidad de su sistema
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Independientemente del sistema de firma empleado, obtendra la siguiente ventana que le confirma la
realizacion de la firma y su presentacion por el registro telematico.

e —

Documento firmado comrectamente

Su instancia n® 232200**** y la documentacién acreditativa ha sido firmada y presentada correctamente en el registro telematico de la Junta
e Andalie ime e ada 2021999012401881 el dia 09/11/2021 17.08.48 dandose por finalizado este tramite.

Descargar Justificante

al panel de control. Volver

Desde la ventana anterior, puede descargarse el justificante de haber presentado el documento.

JUNTA DE ANDALLICIA

Corria|ings 9¢ Dasarmolo Educatin
y Formascion Profesional

| Numerio fisgisirn @ilis
20T 1)
Ferha:11/10/2123 09:10:37
wincia: Savila

EMTRADA

Si no visualiza el sello, o lo visualiza vacio, puede deberse a no tener instalada una version reciente de
su programa lector de pdfs (normalmente Acrobat Reader). Reinstale o actualice su programa.
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