Junta de Andalucia

Ayuda para la Consulta de la Adjudicacion Provisional del concurso
de traslados 2024/2025 y realizacidon de reclamaciones y renuncias.
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Este documento describe el procedimiento para consultar la adjudicacion provisional del concurso de
traslado 2024/2025, asi como para realizar los posibles tramites de reclamacion o renuncia.



1. Inicio

A continuacién, se muestra la ventana inicial de la aplicacion. Para acceder a esta ventana no es
preciso usar ningun medio de autenticacion. El plazo para la realizacién de los tramites es del 12 de
marzo al 25 de marzo, ambos inclusive.

martes, 4 de marzo de 2025

Junta de Andalucia
CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucién provisional)

@' Zona publica

Inicio @ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) W Calendario &5 Contacto Consultas para simulador = Ir a autenticacion

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucion provisional)
La consulta del Procedimiento de provision esta dividida en dos partes, una publica y otra privada.

@' £ o zona poblica cuenta con Ayuda/guia, Preguntas frecusntes, Calendario y Contacto

Ala zona privada, se accede con autenticacién mediante certificado digital, usuario Idea o cl@ve, y desde ella se puede acceder a los datos personales del interesado, al
detalle del baremo y a las peticicnes solicitadas. También puede realizar o consultar sus posibles reclamacicnes tanto a la adjudicacién como al baremo, renuncia a la
adjudicacién o revocacién de dicha renuncia.

@ Ddo que este procedimiento se resuelve mediante concurrencla compatitiv, o3 listados de adjudicacion y baremacion son piblcos para todos los particpantes
aunque con los datos de identificacién individuales (NIF/NIE/PASAPORTE) debidamente enmascarados.

dos es del 12 marzo 2025 al 25 marzo 2025, ambos inclusive. Tanto las reclamaciones como las renuncias o

El plazo para la realizacién de los tramites
revocaciones no serdn efectivas hasta que éstas no sean firmadas y registradas teleméaticamente. Podré adjuntar la documentacién que considere conveniente en el
procesa de firma y registro. Le recomendamos que conserve su justificante de presentacién que se le mostrara debidamente firmado y sellado.

fe s
Comunidad Educativa (CAUCE) mediante la of

Si necesita ayuda consulte los recursos

bles en el mend (Ayuda y Preguntas frecuentes). En dltir

» caso también puede acudir al Centro de Atencién a la

tacto

En estos momentos se encuentra en la zona pablica. Para acceder a la zona privada puede hacerlo, bien desde la opcién de mend "autenticacién” que se encuentra en |a parte
derecha de la barra de navegacién superior, o bien desde el siguiente botén.

Ir a la zona autenticada



2. Zona Autenticada
Para acceder a la zona autenticada debe usar la opcién de menu Ir a autenticacion.

Inicio @@ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) jg§ Calendario && Contacto  Ir a autenticacion

Accedera a la siguiente pantalla donde debe identificarse por cualquiera de los tres procedimientos
indicados:

Autenticacién con Cl@ve

Para acceder con C | @ ve Acceso con Cl@ve

Autenticacién con certificado digital

Para acceder con cerificado digital

Acceso con Certificado

Autenticacion con usuario IdEA

Usuario IdEA: Contrasefa: Aceptar

Solo si decide identificarse mediante certificado digital, sera necesario que tenga este instalado en el
navegador y se abrira el siguiente cuadro de dialogo donde seleccionar el certificado:

Peticion de identificacién de usuaric bt
El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
ws235 juntadeandalucia.es:443

Organizacidn: "JUNTA DE ANDALUCIA"
Emitide bajo: "GlobalSign nv-sa”

Elija un certificado para presentarlo como identificacion:

Detalles del certificado seleccionado:

Emitido para: ~

Ndmero de serie:

Valido de Friday, April 28, 2017, 12:58:17 PM a Wednesday, April 28, 2021, 12:38:17 PM
Usos de la clave: Firmando,No-repudio, Cifrado de la clave

Direcciones de correo:

Emitido por: CMN=AC FNMT Usuarios, OU=Ceres, O=FNMT-RCM,C=ES

L
P o e e P oo man e el

Recordar esta decisién




Una vez el usuario se ha autenticado, sus opciones de menu seran las siguientes:

Consultas de la Adjudicacion ~ Consultas para sir

APOYO AL AREA DE LENGUA Y C. SOCIALES
1 musica
MUSICA (INGLES)

- Ll TP

Es decir, podra consultar inicamente las especialidades por las que ha participado.

2.1. Detalle de Baremo

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucion provisional) - Detalle del Baremo

N° Instancia N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo Consulta n®
4qrreEe o T (597) MAESTROS 21
Reclamaciones y Renuncias
Centro 0. Puesto. Or. Centro Ad. Puesto. Ad Pet. Ad Puntos
Ver detalle de la adjudicacior 29006866 00597035 20006714 00597035 18 52.6498
Pulse sobre el n° del subapartado para obtener el detalle del mérito
1.1 Antigiiedad en el centro:  4.6666 1.2 Antigiiedad en el cuerpo: 34,3332 2 Pertenencia a Catedriticos 3 Méritos Académicos  0.0000
0.0000
Afios Mases Afios  Mesas 3.1 Doctorados, post. y premios ext.  0.0000
L1 2 46666 121 17 2 34333
142 0 0 00000 122 0 0 00000 314 00000
113 0 0 00000 123 0 0 00000 212 0000
313 00000
314 00000

En esta pantalla puede ver la siguiente informacion:

¢ Datos sobre su participacion en el concurso de traslados (N.° Instancia, Nombre, Cuerpo...).

e Tabla que recoge las puntuaciones provisionales obtenidas en el baremo para cada uno de los
apartados. También puede acceder a ver el detalle de la adjudicacion.

e Informacion sobre la acreditacion de bilingliismo, si es el caso.



Detalle de méritos

Consultas de la adjudicacion provisional

Consulta n® 363

N.LF. Apellidos y nombre Conw. Ing. Punt.Obt. Apartado de participacion
FEANT 1993 DESTING DEFINITIVO
APARTADOS DEL BAREMO2
1.1 1.2 2 3 4 5 6 TOTAL
33.5000 54.4998 0.0000 3.0000 10.0000 6.0000 2.5000 109.4998
Centro y puesto de origen
Centro Nombre Localidad Provincia
No obtiene plazs 14001463 CEILP. La &aduana Cordoba Cordoba
Puesto: 00597038 EDUCACION PRIMARIA
Peticion
adjudicada

Cerrar



Pulsando sobre cada apartado se abrird una nueva ventana con el detalle de los méritos similar a la
siguiente:

APARTADO: 5.1 - Actividades de formacion superadas

Detalle de méritos

io F.Fin Horas Céd. Doc. Origen Baremacién Horas

Diploma de
Aprovechamiento

f2011 16/03/2011 34 Cursc_, L Usuario No ok 34
Modificacién de @
Conducta.

CC.00. 2011

Diploma
Aprovechamiento
Curso disefio No ok

2013 29/05/2013 50 U i 50
/ /05/ pruebas de suanoe @
evaluacion.
CCOO 2013
Certificado curso ) No ok
/2009 12/11/2009 24 Usuario 24
SAC. AEDIS 2009 O}

Cerrar

Para ver los motivos de no baremacion se hace clic en el No ok y se despliega el motivo

Baremacién

No ok &>

Motivo de no
baremacion:
Actividades no
homologadas
por la
Administracion
educativa



En el botén “Ver peticiones” podra ver la lista de centros solicitados.

PETICIONES
N.LF. Apellidos y nembre Cuerpo
Peticiones
Centro o Nombre del
Val Num Localidad centro Localidad Provincia Especialidad Bil Vne Iti Anul
LES. Pino .
1 41007451 Sevilla Sevilla
Montano
y {005)
1LES, Julie
2 41700014 Verne Sevilla Sevilla GEOGRAFIA E
Verne
HISTORIA
(005)
3 3 41700117 LES. Llanes Sevilla Sevilla GEDGRAFIA E
HISTORIA
LES. {005)
4 4 41009071 Antonio Sevilla Sevilla GEOGRAFIA E
Machado HISTORIA
{005)
5 41700403 LES. Isbilya Sevilla Sevilla GEOGRAFIA E
HISTORIA
L.E.S. Maria 4
[ & 41702047 ) Sevilla Sevilla
Maliner

e “Val”: Muestra el numero de peticiones validas.
¢ “Num’”: Indica el orden de peticiones realizadas.

La adjudicacion se realiza sobre las peticiones vélidas.

En el caso de las peticiones que no son validas, se puede ver cual ha sido el motivo de anulacion en
la descripcion de los motivos que aparece después de la relacion de peticiones.



2.2. Consultas a la adjudicacion

En esta opcion de menu podra consultar la lista de adjudicados de las especialidades por las que haya
participado:

Consultas de la Adjudicacion~ Consultas para sir

APOYO AL AREA DE LENGUA ¥ C. SOCIALES
1 mUsica
MUSICA (INGLES)

wra Cuarnn

El resultado sera una lista como la siguiente, donde se muestran el centro y puesto origen, el centro y
puesto adjudicado, la peticion adjudicada y los puntos obtenidos.

Consultas de personal docente: Registros seleccionados (00597038-EDUCACION PRIMARIA)

Mostrar Filtrar
10

registros

N. N.LF. Apellidos y nombre Centro O. Puesta. Or. Centro Ad. Puesto. Ad Pet. Ad Puntos
1 ***2355% 14500418 00597038 2 296.9996
2 **8362" 18009535 00597038 1 273.7998
3 ***7466™ 41004794 00597036 41500475 00597038 1 266.0998
4 9374 41602259 00597034 41602259 00597038 1 259.4998
5 ***2516™ 14001761 00597034 41012055 00597038 1 255.9998
6 ™™1817™ 23003661 00597038 23002267 00597038 2 249.1328
7 ™=7579™ 29601574 00597034 29500587 00597038 1 2424998
8 *=0693™* 14006606 00597031 14006606 00597038 DPC 2424998
9 ™=2493™ 04004401 00597031 04004401 00597038 1 235.8998
10 ***0020** 21000334 00597038 21001223 00597038 1 235.7998

En la columna “Pet. Ad” (Peticion adjudicada) pueden encontrarse los siguientes valores:

e Of.Pr: Se ha adjudicado de Oficio la Provincia indicada.
DPC: Se ha adjudicado Derecho Preferente a Centro
e DPL: Se ha adjudicado Derecho Preferente a Localidad.

Pulsando en los apellidos/nombre puede acceder al detalle del participante correspondiente.

10



Detalle de méritos

N.L.F. N° instancia Apellidos y nombre

ERHHCHEHH

xxx 7 7RE

APARTADOS DEL BAREMO2

1.1 1.2 2 3
4.6666 34.3332 0.0000 0.0000
Centro y puesto adjudicado
Centro Nombre Localidad  Provincia
29006714  C.E.L.P. Hermanos Gil Mufiiz Marbella Malaga

Consultas de la adjudicacion provisional

Consulta n® 63

Conw. Ing. Punt.Obt. Apartado de participacién
2007 DESTINO DEFINITIVO
4 5 6 TOTAL
7.2500 3.9000 2.5000 52.6498
Centro y puesto de origen
Centro Nombre Localidad Provincia
29006866  C.E.LP. José Banus Nueva-Andalucia Malaga

11



3. Otros Recursos

Desde la pantalla inicial de la aplicacién, tanto en la zona privada como en la zona autenticada,
dispone de otros recursos que se describen a continuacion:

@ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) g Calendario & Contacto

3.1. Ayuda/Guia

Desde donde podra acceder a este documento.

3.2. Preguntas Frecuentes

Verd una lista de preguntas frecuentes. Pulse sobre cada una de ellas para visualizar la
correspondiente respuesta.

Preguntas frecuentes

LISTADO FAQs (Provisién de vacantes del personal docente del cuerpo de Maestros.)

(Cual es el plazo de presentacion de instancias?

¢Hay algin manual de ayuda para la li ion de la i

Si. En la parte superior de la pantalla de inicio hay una pestaiia llamada "Ayuda/guia”, donde se facilita un manual con la informacién necesaria

3.3. Calendario del concurso de traslados 2024/2025

El calendario global se va actualizando a medida que se desarrolla el proceso.

3.4. Contacto

Podra ponerse en contacto con Centro de Atencién al Usuario (CAUCE) para realizar cualquier
consulta relacionada con el concurso de traslados.

12



Cauce

Nombre
Apellidos
MN.ILF./N.LE.:
Email
Teléfono

Introduzca teléfono

Texto

Cerrar Enviar

Rellene el formulario y pulse el boton “Enviar” para realizar la consulta.

13



4. Reclamaciones y Renuncias

En la pantalla de baremo, en la parte superior se encuentra el boton de acceso a “Reclamaciones y
Renuncias”.

Las reclamaciones a la exclusion, a la adjudicacién provisional y al baremo, asi como las renuncias a
la participacién en el concurso de traslados, necesariamente deberdn cumplimentarse y presen-
tarse de forma teleméatica a través de esta aplicacion. Es aconsejable que descargue y conserve
el justificante de la presentacién con el sello de registro.

4.1. Reclamar a la exclusion

Una vez se haya autenticado, si ha sido excluido en el concurso de traslados, y pulsa en el boton de
“‘Reclamaciones y Renuncias”, accedera a la pantalla para presentar la reclamacion:

Junta de Andalucia artes, 4 de marzo de 2025
CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucién provisional)

& Zona autenticada

Inicio. @ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) [ Calendario @8 Contacto Consultas de la Adjudicacién ~ & =

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucion provisional) -Reclamacion a la adjudicacion para Participantes Excluidos

Instancia n® MLF. Apellides y nombre Cuerpo

(597) MAESTROS

Texto de la reclamacién (Hasta 4000 caracteres):

Documentacién que presenta (Hasta 4000 caracteres):

En el apartado “Texto de la reclamacion® debera indicar el motivo por el que realiza la reclamacion, y
en “Documentacion que presenta” debera describir todos aquellos documentos que desee adjuntar
con su reclamacion como justificantes de ésta. Evite utilizar en los textos caracteres extrafios como
&, %, “, I, etc.

Una vez haya guardado la solicitud en el boton “Grabar reclamacion y teletramitar”, podra adjuntar los
documentos que haya descrito y finalizar su solicitud.

14



4.2. Adjudicados

Desde la pantalla de consulta individualizada, al pulsar sobre “Reclamaciones y Renuncias” se abrira
una ventana similar a la siguiente:

Instancia n°® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

(590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Tipo Estado Fecha Grab Fecha Reg Accibn
1 Reclamacion al baremo Abierta 25-02-2021 10:22:50

Continuar

Cerrad
2 Reclamacién al baremo . errada 5 25-02-2021 10:23:04 Teletramitar
Pendiente de teletramitar

Reclamar a la adjudicacién Reclamar al baremo Renunciar al Procedimiento

En ella tiene tres opciones:

¢ Reclamar a la adjudicacion.
¢ Reclamar al baremo. Opcion no disponible para los participantes en practicas (modalidad K).

e Renunciar al procedimiento. Esta opcion no estara disponible para los participantes que
estan obligados a participar.

Si ya hubiera iniciado alguna reclamacion o renuncia, podra continuar o teletramitar desde esta misma
pantalla:

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

(590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Tipo Estado Fecha Grab FechaReg  Accién
1 Reclamacién al baremo Abierta 25-02-2021 10:22:50
L. Cerrada -
2 Reclamacién al baremo s ; 25-02-2021 10:23:04 Teletramitar
Pendiente de teletramitar

Reclamar a la adjudicacién

Recuerde que es necesario realizar la teletramitacion para completar el procedimiento.

15



4.2.1. Reclamar ala adjudicacion

Las reclamaciones se realizardn sobre peticiones anuladas, derechos preferentes, especialidades,
acreditaciones bilinglies y vernaculas, reclamaciones a terceros, etc., asi como méritos no
invocados en la solicitud de participacién pero presentados documentalmente junto con la
instancia. Para ello, indique el motivo de la reclamacion y describa la documentacién aportada en su
caso en el formulario que se ofrece y pulse “Grabar reclamacion”.

Junta de Andalucia martes, 4 de marzo de 2025
CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucién provisional)

& Zona autenticada

Inicio @ Ayuda/Guia @ Preguntas Frecuentes (FAQ) ela

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucién provisional) -Reclamacién a la adjudicacién

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

Freseeens e (597) MAESTROS

Texto de la reclamacion (Hasta 4000 caracteres):

Documentacién que presenta (Hasta 4000 caracteres):

Grabar redamacin

Una vez hecho esto, la aplicacion le llevara a la pantalla anterior, donde podra ver su reclamacién en
estado “Cerrada. Pendiente de teletramitar”.

Es importante tener en cuenta que el hecho de grabar la reclamacion no implica su

presentacion; debera teletramitarla pulsando el botén habilitado para ello, “Teletramitar”. En el
apartado 5 se describe el proceso de teletramitacion.

16



4.2.2. Reclamar al baremo

Utilice esta opcion para reclamaciones a los distintos apartados/subapartados del baremo de méritos.
Los participantes en practicas (modalidad K) no podran realizar reclamaciones al baremo.

Al acceder, se muestra la siguiente pantalla:

Reclamaciones a la baremacién

CEPPV =
m Reclamaciones a la baremacién del Procedimiento de provisién 2025
@ Panel de Control WCUERPO DE M,

Instancia de reclamacion n®:*******+++ correspondiente a la solicitud [ ********* ) de: del cuerpo (597

i Ayudaenlinea

Seleccione el apartado para reclamar la baremacién de los méritas. Cuando termine de revisar y/o reclamar los méritos vuelva al panel de control
? Preguntas Frecuentes
i Contacta

& Baremacién

[3 Listado reclamaciones

efectuadas
B 1-Antigiiedad <

T 2-Pertenecer a un Cuerpo de
Catedrdtico

# 3-Méritos académicos <

& 4-Desempefio de cargos
directivos y otras funciones

M 5-Formaciény
perfeccionamiento

= 6-Otros méritos <

Consejeria de Educacion y Deporte. Junta de Andalucia

Puede pulsar en “Panel de Control” para volver a la pantalla anterior.

Para realizar la reclamacioén, acceda a cada uno de los méritos de los distintos subapartados del ba-
remo. Le apareceran relacionados para cada subapartado, en primer lugar, en amarillo los ya recla-
mados; a continuacion, en rojo, los no valorados y, por Ultimo, en verde, los valorados. Seleccione el
mérito que desee y pulse el boton “Reclamar” correspondiente:

APARTADO: 1.1.1 - Afios consecutivos con destino definitivo en el centro desde el que se concursa o en adscripcion en el extranjero

Detalle de méritos

Mostrar 5 | registros Filtrar:
cod. N.centro F.Posesién F.Cese Doc. Origen Baremacién ANMM #
11701188 1ES.San Lucas 01/09/1999 18/12/2017 Ssiius (~] 18/3

Mostrando registros el 1.al 1 de un total de 1 registros

17



Es posible que, en pantallas con menor resolucion, esta opcion esté replegada y vera la pantalla del
siguiente modo:

APARTADO: 6.6.a - Tutorizacion de practicas

Detalle de méritos

Mostrar 5 ~ | registros
Filtrar:
cod.Act. Act. org.Cert. F.nicio
93014 PRACTICAS GRADO Consejeria de educacion 08/02/2016

Mostrando registros del 1 2l 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Debe pulsar sobre el botén “+” para poder ver la opcion de reclamar y pasar a la siguiente pantalla:

Reclamacién al apartado 1.1.1

Intoduzca motivo y documentacion

Motivos de la reclamacién

Documentacion nueva a aportar

Cancelar Enviar

Debera explicar el motivo de la reclamacion e indicar la documentacién nueva a aportar en su caso.
Una vez hecho esto debe pulsar el boton “Enviar”.

18



Completada la reclamacién a un mérito se muestra la misma en primer lugar, y se da la opcion de
eliminarla si lo desea.

CEConcurso

Reclamaciones a la baremacién del concurso

APARTADO: 1.1.2 - Por cada afio de servicio en situacién de

provisionalidad
i Observaciones
Se ha cargado la reclamacién correctamente

Reclamaciones efectuadas a este mérito

Observacion Documentacién
reclamo documento
Detalle de méritos

Mostrar 5 ~ | registros

Filtrar:
F.Posesion F.Cese Doc. oOrigen
©) 01/09/2014 18/12/2017

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

En la lista de méritos de cada apartado, aparecera, en lugar de “Reclamar”, “Ya Reclamada”. Pulsando
este boton se abrir4 una nueva ventana donde también podr& eliminar la reclamacion.

19



Mérito reclamado:(14240328)
I.E.S. San Lucas
01/09/1999

Datos de la reclamacion grabada

Motivos de la reclamacién

Documentacién nueva a aportar

CanCElar m

Para los méritos en los que haya aportado algin documento con la instancia de participacion, el
usuario tendra la opcién de visualizar el archivo adjuntado. En ese caso, al acceder al mérito concreto,
le aparecera la siguiente informacion:

Act. org.Cert. F.Inicio F.Fin Doc.
PRACTICAS GRADO Consejeria de educacion 08/02/2016 29/04/2016 Certificado de tutorizacién de practicas de grado.

Si pulsa sobre “Ver documento” se abrira una nueva ventana con el mismo:

20



I DOCUMENTOS PRESENTADOS PARA EL MERITO

+  Tamafio automatico +

Cerrar

Puede ver la lista de reclamaciones registradas desde la opcion del menu lateral, “Listado de
reclamaciones efectuadas”.

Listado reclamaciones efectuadas

(1.1.1)-Afios consecutivos con destino definitivo en el centro desde el gue se concursa o en
adscripcién en el extranjero

Mérito Observacion Documentacién

L.E.S. La Sagra Reclamacidn (Documento )
01/09/2014

Una vez haya reclamado todos los méritos deseados ha de volver al panel de control. En este panel
debe aparecer su reclamacion de baremo, con la opcién de Cerrar o Continuar. Una vez se haya
cerrado la solicitud e iniciado el procedimiento de teletramitacion se le solicitara la documentacion
justificativa. En el apartado 5.1 se describe el proceso para anexar documentacion.
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4.2.3. Renunciar al concurso de traslados

Desde el panel de control, en el botén “Renunciar al concurso de traslados” se muestran sus datos y
un botén para confirmar que desea renunciar. Esta opcion no estara disponible para los participantes
gue estan obligados a participar.

Junta de Andalucia
CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucién provisional)

@ Zona autenticada

Inicio| @ Ayuda/Guia ) Preguntas Frecuentes (FAQ) [ Calendario @ Contacto  Consultas de |

CONCURSO DE TRASLADOS 2024/2025 Cuerpo de Maestros (resolucién provisional) - Renuncia al procedimiento

Instancia n® NIF Apellidos y nembre Cuerpo

grver v (597) MAESTROS

No se atenderdan las reclamaciones al baremo, ni ala adjudicacién, a quienes hayan presentado
la “Renuncia al concurso de traslados”.

Al igual que en los apartados anteriores, el hecho de cerrar la reclamacion no implica su presentacion;
para ello deberé teletramitarla.

4.2.4. Revocar larenuncia presentada

Una vez teletramitada la “Renuncia al concurso de traslados”, es posible revocarla. En el “Panel de
Control” le aparecera habilitada esta opcion del siguiente modo:

Revocar la renuncia presentada

Pulse el botén “Revocar la renuncia presentada” para acceder al procedimiento.

Instancia n® N.LF. Apellidos y nombre Cuerpo

0000000000 ***3895** (590) PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Confirmar revocacion a la renuncia
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Debera pulsar el boton “Confirmar revocacion a la renuncia” y posteriormente teletramitar la solicitud
desde el “Panel de Control”. Debe completar el procedimiento de teletramitacion para dar la
solicitud por presentada.
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5. Teletramitacion

En este apartado se muestra cémo teletramitar las reclamaciones, revocaciones o renuncias del
procedimiento. El proceso de teletramitacion consta de dos fases:

¢ Adjuntar la documentacién a aportar.
e Firmar (con DIPA, certificado digital o SMS).

Para la renuncia no es posible adjuntar documentacién, por lo que solo debera realizar el
procedimiento de firma.

5.1. Adjuntar documentacion

Una vez pulsado el boton de “teletramitar” y antes de pasar a la firma, se procedera a anexar la
documentacion. Para ello, hay que pulsar en “Anadir ficheros...”, seleccionar el fichero con la
documentacion y pulsar “Aceptar”.

Midirit 5.1 - Actividadies de formacion suporadas

(1) Se adjunto cenificade de Prusba

+ Adaadlie ficheros._.
m Hombrs Tamafa Borrar Adjurto
L SoCSInFirmar, paf 1M1, 7T K8 m
Pasctpaetf- 5. 08 jar
LB MB
x Tipa de ficharo no permitide | O

Nois
Tamafs mdxims de kos ficheros da 2 MB 2048 K
Tipos e fcharg parmiticos: documentss POF @ imdgenes JPEG. PNG o GIF.

=3

Si el fichero se ha subido correctamente vera un check verde en la columna “Adjuntado”, en caso de
fallo vera un aspa roja. Si desea eliminar alguno de los documentos adjuntados puede hacerlo
pulsando el botén “Borrar”. Una vez haya adjuntado correctamente todos los documentos que desee,
pulse el boton “Ir a Firma”.
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5.2. Firmar teleméaticamente
Se abrira una ventana con las siguientes opciones:

Seleccione como desea firmar la solicitud

# Para elegir "Firmar con coordenadas DIPA" es necesario disponer de una tarjeta DIPA (Documento Identificativo del Profesorado
Andaluz) con una matriz de coordenadas vigente. Si este botdn esta deshabilitado, es que el solicitante no dispone de una tarjeta
DIPA valida.

Firmar con coordenadas DIPA

A Si elige "Firmar con SMS" se le enviard un SMS al mévil que usted indigue con un codigo que debera introducir. Previamente,
para confirmar su identidad, se le pedira un dato de su DNI

Firmar con SMS

# Si elige "Firmar con certificado digital”, se utilizara su certificado digital. Compruebe que dispone de todos los compaonentes

- . Firmar con certificado digital
necesarios para firmar aqui.

#5i Elige "Firmar con Cl@ve", se le redirigira a la pagina de Cl@ve del ministerio para validar sus credenciales. Firmar con Ci@ve

5.2.1. Firmar con coordenadas DIPA

Inserte mediante el teclado virtual las dos coordenadas que se le solicitan y pulse en “Firmar y
Presentar”.

Intreduzea la dos cocrdenadas solicitadas, Comprusbe que o ndmero de relerencia de su tareta es of comecto parn evitar falios en |a firma. N° referencia: 0009539

Coordenada GE: - Coordenada B4; s |nﬂ mm m
0] 2] 4 ]Limplar
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5.2.2. Firmar con SMS

Para firmar con SMS lo primero que se le pedira es que indique la fecha de validez de su DNI, para
verificar la identidad del firmante. La fecha tiene que seguir el formato ‘dd/mm/aaaa’. Silo desea puede
modificar el teléfono al que enviar el SMS.

Sohicitar codigo SkS para Srmar

L& 3&rd emiddo 3 su 1efono mindl @ COOIga que I8 permiticd firmar 1 solicitud
DHI: Fecha de validez de su DHI: Teletono Mavil para recibir SMS:

Tenga en cuenta que el envio del SMS puede tardar unos minutos. Una vez recibido el SMS,
introduzca el codigo indicado en la casilla para tal efecto y pulse en “Firmar solicitud”.

riroouzca ol COGgo oo Nnna que 3¢ ie ha 300 erviado por SMS 3 su teléfono mivi

DNI: Fecha de valide: de su DNE Teletono MovH para recibir SMS: Codigo recibido por SMS en su movik:

e ol proceso
0 ol UBMO Gue Naya 1800KI0)

5.2.3. Firmar con certificado digital

Para firmar con certificado digital es imprescindible tener instalado en el navegador el certificado del
solicitante. Si no esta seguro de tenerlo o tiene algun problema durante la firma puede comprobarlo
pulsando el enlace que le indica la pantalla.

Para firmar simplemente hay que pulsar en “Firmar”.

LDe1ea frmar el Sorumernso?
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5.2.4. Firmar con cl@ve

Con esta opcion se le redirigird a la pagina cl@ve del Ministerio de Hacienda y Funcién Puablica, donde
podra autenticarse para poder firmar el documento.

L= cl@ve -

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve‘ se le autenticara automaticamente de forma transpareme,
‘ = a -~
p

4
DNile / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

5.2.5. Descargar justificante de firma

Una vez firmaday presentada la solicitud, sea por el método de firma que sea, accedemos a la pantalla
final que muestra la fecha de firma y permite descargar un justificante.

Documento Nirmado comrectaments

Suinstanclan®| y 13 documentacion acredtaliva Na S0 Mrma0s y presentada comectaments en &l registro telematico oe ks
Junila de Andalucia con ramero o6 entrada 201539900000317 & gia 130172015 08.44.46 dancose por tinalizado este tramite

Mediante el botén “Volver” se vuelve al panel de control.
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