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1. Introduccion.

A continuacion, se describe el proceso general necesario para cumplimentar y presentar
telematicamente su solicitud para participar en el procedimiento selectivo regulado por
la Orden de 12 de diciembre de 2022, de la Consejeria de Desarrollo Educativo y
Formacion Profesional de la Junta de Andalucia. Encontrara toda esta informacién en la

pantalla inicial de la aplicacién.

Acceso y cumplimentacion en linea del formulario de solicitud de participacion. Si Ud. es funcionario docente de la Consejeria

de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional o tiene tiempo de servicio en alguna de las bolsas docentes debera

autenticarse mediante el boton “Acceso personal docente Andalucia”™ y se identificara mediante su usuario IdEA, certificado
° digital, localizador o Cl@ve.

De lo contrario debera acceder mediante el boton “Acceso personal externo”™ y necesitara recordar el codigo identificador de
la instancia para poder acceder a ella en diferentes sesiones.

Cierre de la solicitud. Tras cumplimentar totalmente su solicitud, debe cerrarla. Mientras que no cierre su solicitud puede

realizar los cambios que necesite en ella (recuerde grabar perigdicamente la misma, para gque se almacenen los cambios). Debe
e estar seguro de los datos incluidos en su instancia antes de cerrarla ya que si detecta algun error con la instancia ya cerrada

debera iniciar una nueva solicitud. No se preocupe, la Unica solicitud valida sera la dltima que se presente telematicamente.

0 Presentacion y pago de la tasa. Dispone de dos posibilidades que se describen a continuacion:

« A) La presentacion integra sera telematica, incluyendo el pago electronico de la tasa. El sistema le pedira que anexe la
documentacion necesaria en funcion de las circunstancias que deba acreditar. Seguidamente debera presentar
telematicamente su solicitud. Dispondra de cuatro medios de firma.

o Certificado digital

o Tarjeta DIPA (solo para personal docente de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional)

= Mediante firma SMS. Se le pedira un dato de su DNI y tras la correspondiente verificacion firmara mediante el codigo
recibido via SMS.

o Cl@ve.

Una vez presentada telematicamente la instancia, debe proceder al pago electronico de la tasa (salvo que esté exento).
La tasa abonada electronicamente quedara automaticamente vinculada a la instancia que presento previamente y de esta
forma habra finalizado completamente la presentacion.

+ B) Presentacion telematica abonando la tasa en el banco. Una vez abonada la tasa en la entidad bancaria, debera
presentar la instancia telematicamente, adjuntando la copia del modelo 046 y el resto de la documentacion requerida en

funcion de las circunstancias que deba acreditar.

Recuerde conservar su justificante de presentacion de su instancia y su copia del abono de la tasa (salvo exentos).
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El proceso para cumplimentar su solicitud consta de los siguientes pasos:

- Acceso y cumplimentacion en linea del formulario de solicitud de participacién.
Si usted es funcionario docente de la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional debera autenticarse mediante el boton “Acceso personal docente Andalucia”

y se identificara mediante Cl@ve, certificado digital o su usuario IdEa.

De lo contrario debera acceder mediante el boton “Acceso personal externo” y
necesitara recordar el cédigo identificador de la instancia para poder acceder a ella en

diferentes sesiones.

- Cierre de la solicitud.

Tras cumplimentar totalmente su solicitud, debe cerrarla. Mientras que no cierre su
solicitud puede realizar los cambios que necesite en ella (recuerde grabar
periédicamente la misma para que se almacenen los cambios). Debe estar seguro de los
datos incluidos en su instancia antes de cerrarla ya que si detecta algun error con la
instancia ya cerrada debera iniciar una nueva solicitud. No se preocupe, la Unica

solicitud valida sera la Gltima que se presente telematicamente en plazo.
- Presentacion y pago de la tasa.
Dispone de dos posibilidades:

A) La presentacion se realizara de forma integra telematica incluyendo el
pago electronico de la tasa. El sistema le pedira que anexe la documentacién
necesaria en funcion de las circunstancias que deba acreditar. Seguidamente,
debera presentar telematicamente su solicitud. Dispondra de tres medios de

firma:

e Certificado digital.
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e Tarjeta DIPA (solo para personal docente de la Consejeria de Desarrollo
Educativo y Formacion Profesional).

¢ Mediante firma SMS. Se le pedira un dato de su DNI y tras la
correspondiente verificacion firmara mediante el codigo recibido via
SMS.

e Cl@ve.

Una vez presentada telematicamente la instancia, debe proceder al pago

electronico de la tasa (salvo que esté exento). La tasa abonada

electrénicamente quedard automaticamente vinculada a la instancia que

presentd previamente v de esta forma habra finalizado completamente la

presentacion.

B) Presentacion telematica abonando la tasa en el banco. Una vez abonada la
tasa en el banco, debera presentar la instancia telematicamente adjuntando la
copia del modelo 046 y el resto de la documentacion requerida en funcion de

las circunstancias que deba acreditar.

Recuerde conservar el justificante de presentacion de su instancia y su copia del abono
de la tasa (salvo exentos). En la parte superior izquierda de la primera pagina de su
justificante, se encuentra un codigo identificador que sera necesario para posteriores

tramites relacionados con este procedimiento selectivo.
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Resumen grafico del proceso:
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La pagina inicial también incluye un enlace donde dispone de un resumen de la

documentacién que debe aportar junto con su solicitud, especificando las condiciones y

excepciones que se aplican a cada documento.

A continuacion se detalla el proceso a seguir:

2. Acceso y cumplimentacion en linea del formulario de solicitud.

2.1. Acceso

Desde la ventana inicial de instrucciones se accede a la cumplimentacién de la solicitud,

pulsando uno de los botones siguientes seguin sea su situacion:

Acceso personal externo | Acceso personal docente Andalucia

{Nuvegudores recomendados Mozilla Firefox o Chrcrr“e}
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La pagina inicial para la cumplimentacion de la solicitud le mostrara lo siguiente:

Presentacion de solicitudes

Tipo Documento: - NIF:
NIF v Introduzca su NIF
[ cédigo Identificador:

para recuperar und instancia ya realizada

¢Qué es el codigo identificador de la instancia?
¢No recuerda el codigo identificador de la instancia?

(Novegadores recomendados Mozilla Firefox o Chrome)

Si se accede por primera vez al sistema, unicamente ha de introducir su NIF, NIE o
pasaporte y pulsar “Enviar”. En cuanto se encuentre en la pagina de cumplimentacién
de la instancia, debera tomar nota del nimero de instancia y el cédigo identificador que

se le indica en la parte superior derecha.

# Inicio. @ Preguntas frecuentes (FAQ) @ Ayuda enlinea & Contacta & Panel de Control - () Desconectar

NUEVA INSTANCIA N° 2023
= 1ra Apartado ~ Guardary seguir rellenando | Validar y cerrar cumplimentacién de instancia GODIG0 IDENTIFICADOR DE SOLICITUD: 8lfadg

Guarde el namero de
instancia y el cédigo
identificador

Conforme vaya introduciendo los datos requeridos puede ir pinchando en el boton
“Guardar y seguir rellenando” con objeto de no perder los datos si ocurre alguna
incidencia. Cuando no quiera seguir introduciendo datos, pinche en “Guardar y seguir

rellenando” y cierre el navegador.
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En el momento que quiera seguir rellenando la instancia, en la pantalla de acceso debera
introducir el NIF/NIE/pasaporte y, ademas, el cédigo identificador. Si no apunté el
codigo identificador y no lo recuerda, podra recuperar la solicitud pinchando en el
enlace “¢No recuerda el codigo identificador de la instancia?”, introducir su DNI/NIE y
su correo electrénico (el mismo que introdujo en la instancia), y se le enviara el nimero

de solicitud de su instancia.

Recuperacion de Solicitudes *

Si ha cumplimentado una solicitud previamente y
no recuerda el coédigo identificador de la solicitud
introduzca sus datos para recuperarla:

- MN.IF. o NLE: Correo electronico:

Recuperar Solicitud

El sistema permite que el participante tenga cuantas instancias necesite abiertas al

mismo tiempo, cada una con su nimero de solicitud y codigo identificador.

Desde las pestafias superiores de esta ventana también son accesibles los siguientes

recursos:

- Preguntas Frecuentes (FAQ). Es muy recomendable su lectura antes de acudir a los

mecanismos de soporte. Se trata de una relacion viva de las preguntas mas frecuentes
respondidas por los gestores administrativos de la Consejeria. Pulse en cada pregunta

para ver la respuesta.

- Contacta. Si una vez consultada la orden de convocatoria, las preguntas mas frecuentes
y los documentos de ayuda que se muestran en el aplicativo, ain sigue teniendo alguna
duda sobre el procedimiento selectivo, a través de esta ventana puede realizar su

consulta.
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Ayuda en linea. Que le da acceso a este documento donde se describe el proceso

necesario para cumplimentar la instancia.

2.2. Cumplimentacién de la solicitud.

En la parte superior del formulario se encuentran dos botones. El primer boton “Guardar
y seguir rellenando” sirve para guardar los datos ya introducidos, permitiéndonos volver
a retomar la cumplimentacion de la instancia en un momento posterior. El segundo

botén "VALIDAR Y CERRAR" valida y finaliza la instancia tras lo cual no es posible

modificarla. Es importante recordar que la finalizacién correcta de la instancia

nunca supone la presentacion de esta.

2.2.1. Convocatoria

CONVOCATORIA

Forma de ingreso: Provincia donde desea realizar la prueba:

TURNO GENERAL v Seleccione provincia v
Cuerpo: Especialidad:

Seleccione un cuerpo v Seleccione especialidad v

Manifiesto mi voluntad de formar parte de la bolsa de trabajo correspondiente al cuerpo y

Seleccione opcidn v
especialidad indicados (Art. 38 de la Orden de 10 de junio del 2020).

Seleccione la forma de ingreso por la que desea participar. Si desea participar por el
turno de reserva de discapacidad, consulte la orden de la convocatoria para verificar que

cumple los requisitos.

Seleccione la provincia donde desea realizar la prueba. Esta elecciéon no implica

obligatoriamente que la prueba la realice en la provincia seleccionada.

Seleccione el cuerpo y la especialidad por la que desea participar. Si desea presentarse a

dos especialidades distintas debera rellenar dos instancias.
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Finalmente, deberd manifestar si desea o no formar parte de la bolsa de trabajo
correspondiente al cuerpo y especialidad indicados (Art. 38 de la Orden de 10 de junio

de 2020).

2.2.2. Datos personales

DATOS PERSONALES

Primer apellido: Segundo apellido: Nombre: Fecha de nacimiento:

DD/MM/YYYY

N.LF.: Nacionalidad: Exento realizacion prueba conocimiento castellano: Sexo:
32725 %wwx ESPANOLA sl v Seleccione sexc v
Domicilio: Teléfono movil: Teléfono 2:
1 A efectos de notificacion 1 A efectos de notificacion
Provincia: Municipio (Localidad): Cod. Postal: Correo electronico:
v v
! A efectos de notificacion

CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE:

NO ME OPONGOQ a la consulta de mis datos de identidad a través del Sistemna de Verificacion de Datos de Identidad. v

En este apartado el solicitante cumplimentara sus datos personales. Todos los campos

son obligatorios, excepto el segundo apellido y uno de los dos teléfonos.

La nacionalidad se completa por defecto. Si su documento es un NIF, le asignara la
nacionalidad “ESPANOLA?, si es un NIE o pasaporte le asignarda “OTRA”. En caso de
tener “OTRA” nacionalidad debera indicar si se esta exento o no de la prueba de
conocimiento de castellano. Consulte la orden de convocatoria para conocer los
requisitos y la documentacién que puede necesitar en relacion con la prueba previa de

acreditacion del conocimiento del castellano.

En este apartado también se debera marcar si se opone o no a la consulta de sus datos de
identidad. Si se opone, ha de adjuntar a su solicitud una copia del documento nacional

de identidad en vigor.
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2.2.3. Discapacidad

DISCAPACIDAD

¢Es discapacitado o tiene incapacidad laboral permanente?:

ACREDITA DISCAPACIDAD v
Grado de discapacidad: Tipo de discapacidad:

33% v PERMANENTE v
CONSULTA DE DATOS DE DISCAPACIDAD DE LA PERSONA SOLICITANTE:

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacion de Discapacidad. v

Debera seleccionar si acredita o no discapacidad superior al 33 % y el motivo de entre
las opciones del desplegable. Indique el porcentaje de discapacidad reconocido, si es
revisable, en cuyo caso deberd indicar la fecha de la proxima revision, o si es

permanente.

Las personas que tengan reconocida una incapacidad permanente en grado total para la
profesion habitual distinta a la docente deberan seleccionar esta opcion en el

desplegable.

En el caso de tener acreditada una discapacidad igual o superior al 33 % por los
organos competentes de la Consejeria de Inclusion Social, Juventud, Familias e
Igualdad, podra autorizar a la Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion
Profesional para que recabe los datos de discapacidad, sin tener que presentar junto con

la solicitud el certificado correspondiente.
Las personas cuya discapacidad haya sido declarada por otra Comunidad Auténoma o

por el Estado, asi como las personas con una incapacidad permanente en grado total,

deberan aportar la documentacién acreditativa.

10
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2.2.4. Participantes que soliciten adaptaciones de tiempo y/o medios

PARTICIPANTES QUE SOLICITAN ADAPTACION DE TIEMPO Y/O MEDIOS

¢Solicita adaptacion?: Adaptacion:

NO v

Este apartado lo marcaran los aspirantes que soliciten adaptaciones. Deberan sefialar la
adaptacion que se solicita en la casilla correspondiente y presentar un escrito detallado

sobre esta junto con el dictamen técnico facultativo.

2.2.5. Exencion de pagos

En este apartado lo cumplimentara el personal aspirante que esté exento del pago de la
tasa por tener reconocida algunas de las condiciones recogidas en el articulo 256 de la

Ley 10/2021, de 28 de diciembre.

EXENCION DE PAGO

Elija una opcién segun su condicion:

Me acojo a la exencion aplicable por tener reconocida la condicién de familia numerosa v

CONSULTA DE DATOS DE FAMILIA NUMEROSA DEL SOLICITANTE:

NO ME OPONGO a la consulta de mis datos de familia numerosa a través del Sistema de Verificacion de Datos de Familia numerc v

2.2.6. Consulta para obtener la certificacion expedida por el registro central de

delincuentes sexuales del Ministerio de Justicia

Si se opone a la consulta de los datos de identidad a través del sistema de verificacién
de datos de identidad, podra dar la opcion a la administracién de obtener la certificacién
expedida por el registro Central de Delincuentes Sexuales del Ministerio de Justicia para

comprobar la existencia o no por delitos de libertad sexual.

11
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CONSULTA PARA OBTENER LA CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REGISTRO CENTRAL DE DELICUENTES SEXUALES
DEL MINISTERIO DE JUSTICIA

¢Autoriza a la administracion la consulta para obtener la certificacion expedida por el registro Central de Delincuentes Sexuales del
Ministerio de Justicia y comprobar la existencia o no de antecedentes por delito contra la libertad sexual?

NO ME OPONGO « la consulta de la administracion para obtener la certificacion expedida por el registro Central de Delincuentes S v

2.2.7. Declaracién responsable

Es obligatorio chequear las siguientes casillas de declaracién responsable para la
validacién de la solicitud.

Declaro bajo mi expresa responsabilidad:
Marcar al validar y cerrar la cumplimentacion de la instancia

O Que cumplo con los requisitos generales exigidos para el ingreso en la funcion publica docente referidos al cuerpo solicitado.

O No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las AAPP o de los rganos estatutarios de
las CCAA, ni hallarme en inhabilitacion absoluta o especial para empleo o cargo publico.

2.2.8. Datos académicos

DATOS ACADEMICOS

Titulacion alegada para el ingreso en el Cuerpo:

Fecha de obtencion: DD/MM/AAAA
Centro de expedicion:

CONSULTA DE DATOS DE TITULACION:

NO ME OPONGO d la consulta de mis datos de titulacion a través del Sistema de Verificacion de Titulaciéon. v

En este apartado el participante indicara los datos académicos correspondientes:

titulacion de ingreso, fecha de obtencion y centro de expedicion.

Ademas, debera indicar si se opone o no a la consulta de datos de titulacién a través del

Sistema de Verificacion de Titulacion.

12
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3. Cierre de la solicitud

Una vez cumplimentado el anexo I, puede finalizar la solicitud mediante el boton
“Validar y cerrar cumplimentacion de instancia”. Si hubiera algtin error en el formulario
se le mostrard un mensaje descriptivo del error y debera corregirlos antes de continuar.

Si esta todo correcto se le mostrara el siguiente mensaje:

Finalizar Instancia

Confirme que quiere CERRAR la solicitud n® 2023*****

Cancelar Cerrar

Confirme pulsando el boton “Cerrar”.

Ne Fecha Fecha
Duplicar  Solicitud Grabacion Cerrada Registro Accion
<Como desea realizar el pago de las Tasas?
X
Teletramitacién Teletramitacion
y Pago y Pago Fisico
n i 21/02/2022 = Electrénico sin Bonificaciéon
14:27:57 El pago El abono de las
electréonico tasas se
incorpora la realizar@ en el
bonificacion banco sin
correspondiente benificacién

ysted NO ha presentado la instancia aln. Para participar en el procedimiento es imprescindible
presentarla telemdaticaments, en cuyo caso deberd mostrarse su instancia con un sello de entrada en la
parte superior derecha.

Nueva Instancia

Una vez cerrada, no podra modificar la instancia. En esta pantalla tiene la opcion de
comenzar una nueva solicitud duplicando alguna de las existentes o pulsando sobre

“Nueva Instancia”.

13
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4. Presentacion y pago de la tasa
Sobre las instancias ya cerradas podra realizar dos acciones:

- Presentacion telematica y pago electrénico.

- Presentacion telematica y pago fisico por banco.

4.1. Presentacion telematica y pago electronico.

Pulse sobre “Presentacion telematica” y se le mostrara la siguiente pantalla:

Duplicar Ne° Solicitud Fecha Grabacién Cerrada Fecha Registro Accién

n 9909wk krs 17/02/2022 11:54:53 s & Teletramitar Instancia

Pulse “Teletramitar instancia”.

Iniciar Teletramitacion

Recuerde que tras la
A telepresentacion de la instancia
ha de volver a la aplicacién para
realizar el pago electronico de la tasa
(salvo que esté exento).

A Para realizar la presentacién
telematica debera disponer lo
siguiente:

Certificado digital, DIPA o por SMS

Cuanta documentacion sea precisa de acuerdo con
las bases de la convocatoria (FORMATO PDF)

:Desea continuar con la Teletramitacion?

Cancelar | BRG]

Habra que escanear previamente todos los documentos que tenga la obligacion de

adjuntar para incorporarlos en el momento en el que se le pida en la aplicacion.

14



Ayuda cumplimentacién/presentacion telematica procedimiento selectivo 2024.

Como indica la pantalla, recuerde que, tras la telepresentacion de la instancia, ha de
volver a la aplicacién para realizar el pago electrénico de la tasa (salvo que esté

exento).

4.1.1. Anexado de documentacion.

iIMPORTANTE!
No olvide que €l proceso de presentacion telematica solo es valido cuando finaliza con la firma y registro de la solicitud y se le presenta el correspondiente justificante sellado
que puede descargarse para acreditarlo. Los ficheros anexados no serdn tenidos en cuenta si posteriormente no puede firmar Ia solicitud.

@ Ayuda Instancia numereo: 2020001011

4 - Titulacion de idiomas

+ Anadir ficheros...
ELAED “ CelE

99 - Otros
+ Afiadir ficheros._

Nota
Tamafio maximo de los ficheros de 2 MB (2048 KB).
Tipos de fichero - PDF e ima JPEG, PNG 0 GIF.

Firmar Solicitud

Ir a Firma

Anexe la documentacion requerida en el apartado correspondiente y pulse “Ir a Firma”
para firmar la solicitud. Recuerde que para presentar telematicamente su solicitud
debera disponer de version electronica de todos los documentos que debe adjuntar. Los
tipos de ficheros permitidos son: documentos PDF e iméagenes JPEG, PNG o GIF. No

necesita anexar la propia solicitud (Anexo I).

15
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4.1.2. Firma y presentacion telematica de la solicitud.

Tras anexar la documentacion y pulsar “Ir a la firma” se presentan las diversas opciones
de que se dispone para realizar la firma.

Seleccione cémo desea firmar la solicitud

A Para elegir "Firmar con coordenadas DIPA" es necesario disponer de una tarjeta DIPA (Documento Identificativo del Profesorado
Andaluz) con una matriz de coordenadas vigente. Si este boton esta deshabilitado, es gue el solicitante no dispone de una tarjeta
DIPA valida

Firmar con coordenadas DIPA

A Si elige "Firmar con SMS" se le enviara un SMS al mavil que usted indique con un cadigo que deberd introducir. Previamente,
para confirmar su identidad, se le pedira un dato de su DNI.

Firmar con SMS

A si elige "Firmar con cert!ﬂcado digital", se utilizara su certificado digital. Compruebe que dispone de todos los componentes Firmar con certificado digital
necesarios para firmar aqui.

ASi Elige "Firmar con CI@ve", se le redirigira a la pagina de Cl@ve del ministerio para validar sus credenciales Firmar con Ci@ve

El botén para poder firmar mediante DIPA solo estara habilitado si el sistema detecta
que el solicitante dispone de Tarjeta DIPA vigente. A continuacion, se detallan los cuatro
tipos de firma disponible.

Firma mediante DIPA

Si dispone de DIPA y pulso el correspondiente boton visualizara la siguiente ventana
donde puede examinar la solicitud y ademas se le solicita dos posiciones de la matriz de
coordenadas de la DIPA:

Al pulsar aparece

el teclado virtual Hasta que no estén introducidas las

dos coordenadas no se habilita el
botén

Instancia numero: 2316000137

Firmar Solicitud

Introduzca la dos coordenadas solicitadas. Compruebe que el nimero de referencia de su tarjeta es el correcto para evitar fallos en la firma. N° referencia: 0078068

Volver

+ Tamafio automidtico *

CONSEJERIA DE EDUCACION
ANEXO |
2

41p
pag. 1
316000137

INSTANCIA DE PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE TRASLADOS DEL PERSONAL DOCENTE 2015-2016

16



Ayuda cumplimentacién/presentacion telemética procedimiento selectivo 2024.

Tenga cuidado, al tercer intento erréneo su matriz de claves se bloqueara. Tras
introducir los digitos solicitados debe pulsar el bot6n “Firmar y Presentar”.

Firma mediante SMS

En este caso le aparecera la siguiente ventana. En ella puede verificar el documento que
va a firmar y debe solicitar el c6digo SMS para firmar. Para ello introduzca la fecha de
validez de su DNI y especifique el teléfono movil al que desea que se le envie dicho
codigo y pulse “Solicitar SMS”.

Introduzca la fecha de validez de su DNI y el teléfono mévil
al que desea que se envie el cédigo

Instancia nimero: 2316000137
Solicitar codigo SMS para firmar

Le sera enviado a su teléfono mévil el codigo que le permitira firmar la solicitud.
DNI: Fecha de validez de su DNI: Teléfono M6vil para recibir SMS:

41p
pag. 1

2316000137
INSTANCIA DE PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE TRASLADOS DEL PERSONAL DOCENTE 2015-2016

J.U.”.I.n DE H“DH'L'UC'IH CONSEJER]ADE EDUCACIN |||| ||

ANEXO |

Una vez recibido el SMS, introduzca el codigo en el espacio que se habilitara y pulse
“Firmar solicitud”.

Introduzca el cédigo
recibido por SMS.

Introduzea el codigo de firma gue se I8 ha sido enviado por SMS 3 su telefono mowvil,

DNI: Fecha de validez de su DNI: Teléfono Mévil para recibir SMS: codigo recibido por SMS en su movil:

Firmar solicitud

# En funcian de la demanda es posikle gue el SMS tarde un poco
A Espere un tiempo prudencial antes de abandonar el proceso
# Los codigos no san reutilizables (utilice siempre el dltime gue haya recikida)
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Ayuda cumplimentacién/presentacion telemética procedimiento selectivo 2024.

Firma mediante certificado digital

En este caso le aparecera la siguiente ventana. En ella puede verificar el documento que
va a firmar y se muestra la funcionalidad para firmar con certificado.

Este enlace le llevara a
un validador de firma que
le indicara si tiene los
componentes necesarios
para firmar

Una vez que pulse
firmar le pediré el
certificado digital

Instancia nimero: 2316000137

Firma con certificado digital

¢ Desea firmar el documento?

Compruebe gue dispone de todos los componentes necesarios para firmar aqui

3 Pagina: 1 ded — + Tamaioautomitico * = K i »

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION ||\|||||” “ H"

ANEXO 1
316000137

INSTANCIA DE PARTICIPACION EN EL CONCURSO DE TRASLADOS DEL PERSONAL DOCENTE 2015-2016

41p
pag. 1

]

Se le pedira que seleccione el certificado:

Didlogo de Seguridad &‘

Seleccione un certificado

If NOMBRE
qd ‘ Emnisor; FNMT Clase 2 CA
] ,’:é“' Valido desde: 14/06/2011 hasta 14/06/2014 ||

Haaa clic aqui para ver las propiedades del certificado

oo m—— |
‘ & Emisor; FNMT Clase 2 CA
,é.’- Valido desde: 02/05/2014 hasta 02[95/2017
-] == Hana clic aqui para ver |as propiedates del certificada In

Firma mediante Cl@ve

Con esta opcion se le redirigira a la pagina Cl@ve del Ministerio de Hacienda, donde
podra autenticarse para poder firmar el documento.
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Ayuda cumplimentacién/presentacion telematica procedimiento selectivo 2024.

La pagina del ministerio dispone de una
ayuda para guiarle en el uso de la cl@ve

E W € C I@V 9 LQué es Cli@ve? Ayuda

s

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
-~ =) e s S
| Acceder > | -‘[Atceder sk\,l | Acceder > | | Acceder > |
pe - b — S S/ Ao o
Para usarlo es necesario Para usarlo s necesario
registrarse registrarse

Y ya habra firmado su solicitud de participacion. Si tuviera algtin problema para firmar
acceda al validador.

Documento firmado correctamente

Su instancia n® 22227 y la documentacién acreditativa ha sido firmada y presentada correctamente en el registro telematico de la Junta
de Andalucia con nimero de entrada 202299901722812 el dia 21/02/2022 14:04:19 dandose por finalizado este tramite

Descargar Justificante

Recuerde descargar el justificante. Una vez firmada la solicitud debera realizar el
pago de la tasa, la inscripcion no esta finalizada hasta que no se ha realizado el
abono de esta (excepto los casos exentos). Para ello pulse el botén “Volver para

realizar el pago y/o descarga del justificante”.

N° Solicitud  Fecha Grabacién Cerrada  Fecha Registro Accién

2023 *sees 06/03/202311:06:68 S 06/03/2023 11:08:03 € PagarTasas | & Solicitud con recibo teletramitacion

Pulse el botén “Pagar Tasas” y siga los pasos descritos en el apartado 4.4 de este

documento.
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Ayuda cumplimentacién/presentacion telemética procedimiento selectivo 2024.

4.1.3. Pago telematico del modelo 046.

La plataforma telematica de pago de tasas y otros ingresos permite el pago con o sin
certificado digital. La diferencia entre un tipo u otro es que sin certificado digital solo se
puede pagar con tarjeta de crédito/débito, mientras que con certificado digital se permite
el pago mediante cuenta bancaria o el pago con tarjeta de crédito/débito. Seleccione la
opcioén de pago que desee.

/7= Plataforma telemitica de pago y presentacion de tributos y
s Otros ingresos

Pago con tarjeta bancaria Pago con tarjeta o cuenta
bancaria

Empleado Piblico: Asistencia al contribuyente.

Por motivos técnicos y organizativos de caracter temporal desde el 2 deenero
de 2,020 sélo serd posible prestar servicio de informacidn y asistencia al
contribuyente a través de los siguientes medios:
- Canal presencial previa cita en |2 sedes de las Gerencias Provinciales y en la

Oficina Tributaria de Jerez de la Agencia Tributaria de Andalucia.

- Por teléfono a través del Centro de Informacidn y Asistencia tributaria (934 544
350).
- Através de la Oficina Virtual Tributaria https://www.juntadeandalucia.es (vl

Para pagos con cuenta debe disponer de una cuenta corriente en alguna de las siguientes
entidades:

om

Para pagos con tarjeta los tipos de tarjetas admitidas son:

Para comprobar los requisitos técnicos necesarios para operar con la Plataferma de Pago, pulsar
aqui.

Se le mostrara el modelo 046 con sus datos y el importe de la tasa.

0031912
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Ayuda cumplimentacién/presentacion telemética procedimiento selectivo 2024.

Si esta de acuerdo pulse el boton “Pagar”.

4.1.3.1. Pago con tarjeta.

JUNTA DE
ANDALUCIA

Identificador: 0452389293335
Importe: 42,21 €

Beneficiario: Titular de la tarjeta:

*Namero de tarjeta:
*Fecha de caducidad: MM ~ ABAA v

*CVV:

visa &

Introduzca los datos solicitados y pulse “Aceptar”. Obtendra el modelo 046 pagado.

Descarguelo como justificante del pago.
4.1.3.2. Pago con el certificado digital.

En esta opcion se permite pagar con la tarjeta de crédito/débito, de manera analoga al

pago sin certificado, o con cuenta bancaria.

En este caso, una vez que pulsa en “Pagar” se le solicita que seleccione su certificado
digital. Finalmente, regresa al panel de control. En cualquier caso, recuerde guardar en

su ordenador el justificante de haber abonado el modelo 046.

4.2. Presentacion telematica y pago por banco.

Si selecciona esta opcién, se le mostrara lo siguiente:

Duplicar Ne Solicitud Fecha Grabacién Cerrada Fecha Registro Accién

n 2900w xwx 21/02/2022 17:20:28 s 2046 | & Teletramitar Instancia

Debera descargar tanto la solicitud a presentar en registro como el modelo 046 para el
pago de la tasa que debera abonar en el banco previamente a la presentacion en registro
junto con toda la documentacién necesaria. Una vez abordado la tasa debera adjuntar el
justificante de pago a su solicitud.

21



	1. Introducción.
	2. Acceso y cumplimentación en línea del formulario de solicitud.
	2.1. Acceso
	2.2. Cumplimentación de la solicitud.
	2.2.1. Convocatoria
	2.2.2. Datos personales
	2.2.3. Discapacidad
	2.2.4. Participantes que soliciten adaptaciones de tiempo y/o medios
	2.2.5. Exención de pagos
	2.2.6. Consulta para obtener la certificación expedida por el registro central de delincuentes sexuales del Ministerio de Justicia
	2.2.7. Declaración responsable
	2.2.8. Datos académicos


	3. Cierre de la solicitud
	4. Presentación y pago de la tasa
	4.1. Presentación telemática y pago electrónico.
	4.1.1. Anexado de documentación.
	4.1.2. Firma y presentación telemática de la solicitud.

	4.1.3. Pago telemático del modelo 046.
	4.1.3.1. Pago con tarjeta.
	4.1.3.2. Pago con el certificado digital.

	4.2. Presentación telemática y pago por banco.


